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内容概要

本书具体向大家介绍演示文稿的企划方向以及制作演示文稿的基本原则、作为演示文稿设计软件
的PowerPoint功能、专业设计者的快速设计方法、教学中各类用户的反馈等各方面内容，适合于想拥
有中级以上演示文稿制作能力的读者。
   本书的第1部分～第3部分在正式制作演示文稿之前详细介绍了制作演示文稿时最基础的部分，即企
划方向，并且介绍了在不同的项目中，如何把握要点，收数据，在PowerPoint中有针对性地进行制作
。
在具体理论知识的介绍之后，列举了作者在实际中制作的演示文稿，帮助读者通过实际演示文稿的结
构，更加深入地了解理论知识，并可以与第4部分中设计的内容进行联系和比较。
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书籍目录

PART 1  演示文稿基础知识  LESSON 1  了解演示文稿  LESSON 2  演示文稿的组成要素PART 2  策划成功
的演示文稿  LESSON 1  高效的数据收集    LESSON 2  有效的数据分析    LESSON 3  合乎逻辑的信息排
列PART 3  学习专家的操作环境以及秘诀  LESSON 1  设定选项  LESSON 2  编辑工具栏  LESSON 3  提高
操作速度的秘诀PART 4  演示文稿设计范例  LESSON 1  用英文制作目录  LESSON 2  制作对称的文字布
局  LESSON 3  制作突出关键词的布局  LESSON 4  利用图片代替文本的表现方式  LESSON 5  有效地表现
重复的图片  LESSON 6  在演示文稿中展示鸟瞰图的方法  LESSON 7  利用图形突出显示文字  LESSON 8  
利用多种对象修饰图形  LESSON 9  结构化重复的图形  LESSON 10  协调柱形图和关键词  LESSON 11  制
作与图像相同的三维面积图表  LESSON 12  利用图形制作图表  LESSON 13  制作有助于比较文本的三维
图表  LESSON 14  强调表现表格和数据  LESSON 15  利用表单表现文字和图片  LESSON 16  分类表童表
现方法  LESSON 17  利用动画使文本和图像更加协调  LESSON 18  让人眼前一亮的首页动画  LESSON 19 
应用动画进行图像转换  LESSON 20  利用Photoshop制作演示文稿母版  LESSON 21  制作可以输入文字的
圆形对象
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