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内容概要

本书从文秘与行政人员的工作需求出发，讲解Word 2007和Excel 2007在文秘与行政办公中的具体应用
。
　　书中内容不但包括了软件的基础讲解，还使用了大量的实际案例，全面、深入地剖析了软件功能
与行业应用的完美结合，是一线公司办公人员的实用手册。
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