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前言

　　随着Excel应用范围的扩展和应用需求的不断提升，越来越多的用户不再满足于Excel原有的界面操
作方法，他们需要的是更加自动化更加高效的Excel程序。
这样就需要使用VBA（VisuaI Basic for Applicatiorls）技术，该技术基于Visual Basic语言，融入到Office应
用程序中，用户可以采用程序的方式来控制Excel的操作步骤。
　　本书集作者多年的程序设计知识、Excel操作经验、办公应用体会于一身，通过1001个在办公中常
用的实例，由浅入深地介绍Excel VBA技术。
用户可快速通过代码实现所需功能，并在学习之后，从本质上提高工作效率，本书具有以下特点。
　　提供了大量可以重复使用的代码资源，降低了新应用程序的开发难度，并能够快速提高用户
的Excel VBA技术水平。
　　在每一个实例中都提出了本例所需使用的技术要点或技巧，同时还提供了本例的点拨，告诉读者
代码中重点语句的含义或使用方法。
　　用代码说话，不空谈技术，在每一句重点代码之后都配有文字提示或说明，使读者能够快速理解
代码的含义，学会实例内容。
　　操作步骤详尽，每一个步骤都配有详细的图片和文字说明，跟随操作步骤可以轻松学习.不论是学
习Excel VBA的新手还是高手，都可以从本书中获得收益。
　　本书共分为12个部分，具体内容如下。
　　Part 01和Part 02主要讲解Excel中通过VBA实现的单元格操作。
其中详细讲解了单元格的选取技术，单元格的设置以及单元格中内容的输入、编辑、删除等内容。
　　Part 03主要讲解Excel中通过VBA实现的文本设置和图形操作，包括文字的快速格式化、自动换行
、大小写转换、图表的自动生成、批量选择图形、隐藏工作表图形等。
　　Part 04和Part 05主要讲解Excel中通过VBA实现的工作表和工作簿操作，包括按需批量创建表格、
删除未选定的工作表、按需批量提取工作簿中的数据、快速设置表中指定多行的背景色、批量隐藏制
定工作表、保护工作表、隔行插入新行等内容。
　　Part 06主要讲解Excel中通过VBA实现的数据排序与查询，包括多条件查询、将工作表中的不同数
据快速粘帖到新表中、按公司名称合并订单、自动生成财务状况报表、批量重命名工作表、查找指定
内容的单元格地址等内容。
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内容概要

VBA(Visual Basic for Applicatiorls)是Office系列软件的内置编程语言，在Excel中使用VBA可以采用程序的
方式来代替大量的界面操作，直接提高办公效率。
    本书通过1001个实例，由浅入深地向用户介绍Excel VBA技术的办公应用。
通过实例中的代码解析和举一反三式的教学，读者不仅能够学会VBA，更能快速应用实例内容，在最
短的时间内解决棘手的办公问题。
本书具有以下特点：    ·利用Excel VBA快速解决工作表、文本与图形、数据处理、函数应用、打印等
办公问题。
    ·重点代码后都配有提示或图文讲解，保证读者能够快速领会代码含义，学会实例内容。
    ·公开1001例的全部源代码，读者可直接套用以提高办公效率，降低学习与应用的难度。
 　　本书集作者多年的程序设计知识、Excel操作经验、办公应用体会于一身，通过1001个在办公中常
用的实例，由浅入深地介绍Excel VBA技术。
用户可快速通过代码实现所需功能，并在学习之后，从本质上提高工作效率， 本书主要面向两类读者
，一类是Excel应用的使用者，他们已经具备了Excel的使用经验，因工作需要而利用VBA实现更复杂的
功能，以达到高效办公的目的；第二类读者是Excel VBA的开发人员，他们学习的目的就是为了利
用Excel VBA技术开发出更多Excel中的实用功能。
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书籍目录

Part01　单元格的选取与显示　选取商品订单表中多个单元格　选取价目表中单元格区域　选取人事
资料表中符合条件的单元格　选定员工出勤表中出勤次数单元格　选取“专科”最后出现的单元格　
在员工联系方式表中选中姓名区域　快速选取员工资料表中空白单元格　选取包含公式的单元格　选
取已选单元格区域范围　获取特定员工请假天数　显示指定员工的总成绩　依次定位员工培训表单元
格　选取人事资料表中指定的行或列　显示员工资料表中包含“专业”的列　显示销售表中最后一列
数据　显示多个单元格区域都有的数据　选中销售表中最后一天日期　返回用户姓名　在不连续单元
格中输入数据　自动向下填充员工编号　快速输入商品型号　快速输入员工姓名　会员信息的交互式
输入　将偶数行员工编号移至最后一列　显示包含公式的最后单元格的值　确认指定单元格区域是否
使用公式　定时访问数据表中单元格　员工编号的格式识别　快速选取设置了名称的单元格区域　自
动删除部门名称框Part02　单元格综合应用　设置员工月度业绩表中单元格大小　在员工联系表中自
动设置单元格大小　自动缩小指定列单元格　定时复制单元格中来访人电话　删除多个不连续单元格
　定时删除单元格中备注信息　合并汇总行单元格　合并相同日期的连续单元格　快速绘制员工月度
业绩表边框线　隔行设置市场调查表格边框　快速设置预算表边框及颜色　更改单元格边框样式　删
除季度考核表边框颜色　快速删除多个表中的边框　快速创建斜线表头　填充每行第一个单元格背景
　为相同电话记录填充黄色　复制业绩良好的员工姓名　隐藏年度总结表中销售数量　隐藏登记表中
”出生日期　取消隐藏调查数据表中客户姓名　限制学历_　限制产品保修期限　限制证件号的长度
　只允许输入数字类型的数据　限制单元格中的输入值　禁止重复产品进行维修登记　将超出保修时
间的产品删除　批量添加批注　自动为有公式的单元格添加批注　删除进货表中批注的作者　导出产
品进货信息表中的批注　将批注导入工作表中　删除进货信息表中所有批注Part 03 文本与图形的操
作Part 04 工作表的操作Part 05 工作簿的操作Part 06 排序与查询Part 07 图表的处理Part 08 数据分析Part 09
常规函数应用Part 10 自定义函数Part 11 数据的导入导出Part 12 打印光盘中的601组实例
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