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前言

　　为何编写本书　　Excel 2007是一款功能强大的电子表格制作和数据处理软件，被广泛地应用于公
司、企业、政府机关等各种办公领域，深受专业办公人士的青睐，已成为办公人员首选的数据分析处
理软件。
鉴于此．作者编写了《Excel 2007数据分析处理入门与实战》一书．其内容涵盖了Excel 2007在数据处理
与分析方面的各项功能的应用，希望能为广大读者提高办公效率与水平贡献微薄之力。
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内容概要

200分钟Excel软件基础讲解视频教学，数据分析处理常用函数电子书，文档、表格、演示文稿配色常
识，特别配送300页本书所有章节电子教案，1000个办公软件常见问题解答电子书，本书的原始、素材
、完成文件。
　　入门教程：从一线办公人员需要的Excel基本功能开始，讲解数据的编辑与查询、排序与筛选、数
据的汇总与图表分析等内容。
　　实例为主：涵盖销售业绩多指标分析、广告费与销售数据分析、问卷调查与抽样分析数据、方案
的优化选择与规划求解等实例。
　　课后练习：特别配备本章知识点练习、实例练习（含重点操作提示）、参考答案，读者练习后可
以巩固本章所学的知识。
　　专家指导：操作中穿插“专家指导”，讲解Excel技术难点与数据分析应用难题，让读者真正领悟
操作技巧，提升实际就业能力。
　　Excel2007是一款功能强大的电子表格与数据处理软件。
在实际数据处理工作中很多繁琐的报表、分析图表都能通过Excel快速生成，且能重复使用，可大大提
高办公效率，有鉴于此，本书为希望从事数据分析处理工作的办公人员精心挑选了典型案例，便于学
习使用。
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