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内容概要

内容提要
本书是我国第一部系统介绍企业管理
法律文书的专著。
作者从企业管理实际需
要出发，紧密联系当前改革开放、经济发
展和法制建设的实际，以企业基本建设、
开业登记到经营管理所使用的法律为主线，
全面、系统地介绍了企业在生产经营管理
过程中会遇到哪些法律问题，在处理这些
问题时如何制作相应的法律文书，涉及基
本建设、法人登记、金融税务、股票债券、
经济合同、环境保护等数十个法律领域，
介绍了近200种常用法律文书的概念特点、
使用范围、篇章结构、制作方法和注意事
项，并附有国家机关最新统一制订的标准
格式范例。
使读者既能了解企业管理法律
文书的基本理论，又能掌握制作应用的技
能，读后便可操作使用。
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