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内容概要

本书主要是以礼仪位主,其内容有:第一章　日常礼仪 
一、关闭礼仪 
二、餐饮礼仪 
三、住宿礼仪 
四、行走礼仪 
五、访问礼仪 
第二章　接待礼仪 
一、迎接礼仪 
二、会见礼仪 
三、交谈礼仪 
四、娱乐礼仪
 五、馈赠礼仪
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作者简介

孙渊鲲，1955年生山东莱阳人，毕业于美国库斯坦大学经济学院工商管理专业，工商硕士。
自1980年以来一直从事外事工作，现任烟台市人民政府外事办公室党组书记、主任。
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书籍目录

第一章　日常礼仪　一、关闭礼仪　二、餐饮礼仪　三、住宿礼仪　四、行走礼仪　五、访问礼仪第
二章　接待礼仪　一、迎接礼仪　二、会见礼仪　三、交谈礼仪　四、娱乐礼仪　五、馈赠礼仪附录
一　（1）中华人民共和国国旗法　（2）中华人民共和国外交部关于涉外升挂和使用国旗的规定附录
二  世界各国国名（地区）、  首都（首府）、语言、货币、长途区号和时差（与北京比一览表附录三  
常用计量单位和换算方法
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