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书籍目录

目录
自序
一、书的出版概念知识
1.在我国历史上，什么时候开始出现“出版”这个名词？

2.怎样理解“出版”一词的涵义？

3.我国最早以“出版社”命名的是哪家出版社？

二、书的出版、印刷、发行体制改革知识
4.什么是“三位一体”的出版、印刷、发行体制？

5.解放区和建国初期的新华书店是怎样实行“三位一体”的体制的？

6.建国以后，是怎样改变“三位一体”的体制，实行出版专业化的？

7.图书发行体制改革以来，新华书店独家经营的体制是如何进行改革的？

8.出版社是怎样由单纯的生产型向生产经营型转变的？

三、书的出版机构和职能知识
9.我国的新闻出版管理机构叫什么名称？
主要职责和具体职责有哪些？

10.什么是出版社的机构组成和社领导的主要职责？

11.编辑部的主要职能是什么？

12.出版部的主要职能是什么？

13.发行部的主要职能是什么？

14.出版社在进行出版机制改革方面，主要有哪些措施和形式？

15.出版社的主要业务部门有哪些业务职称？

四、书的出版过程知识
16.图书的出版过程有哪几个阶段？

17.什么是选题和选题计划？

18.什么是组织稿件？

19.什么是审读稿件？
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20.什么是编辑加工和发稿？

21.什么是装帧设计和整理发排？

22.什么是印刷厂排版和出版社校对付型？

23.什么是印装出书交付发行？

24.什么是图书出版周期？

25.为什么要努力缩短图书出版周期？

26.怎样缩短出版周期？

27.什么是新书征订目录稿？
怎样填写新书征订目录稿？

28.何时发新书征订目录稿进行征订为宜？

29.什么是“双超书”？
怎样避免发生“双超”？

30.什么是图书质量？

31.怎样加强图书质量管理？

32.什么是书稿档案管理？

33.如何加强书稿档案管理？

五、书的构成形式知识
34.什么是图书的开本？

35.什么是大型本、中型本小型本？

36.为什么在版本记录页上的“开本”前面，要注明用纸规格尺寸？

37.图书的组成形式主要有哪些部分？

38.什么是封皮？

39.什么是护封？

40.什么是衬页和环衬页？

41.什么是扉页？
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42.什么是勒口和飘口？

43.什么是书芯、版面和版心？

44.什么是切口、踏步口？

45.图书除正文以外，还有哪些附件和附录？

46.什么是版本记录页？

47.什么是版次、印次？

48.版本记录页上的字数是怎样计算出来的？

49.什么是《全国图书统一编号方案》？

50.什么是《国际标准书号》（ISBN）和《中国标准书号》？

51.《中国标准书号》由哪些部分组成？

52.校验位的数字是怎样计算的？

53.什么是条形码？

54.什么是EAN商品条形码？

55.什么是出版物上使用的条形码？

56.我国将怎样推行在出版物上使用条形码？

57.在出版物上条码印制的位置有何规定？

58.什么是图书在版编目（CIP）？

59.什么是图书书名页？

60.怎样实施图书在版编目的工作？

六、书的一般出版业务知识
61.什么是出版社的专业分工和按专业分工出书？

62.什么是黄色出版物？

63.什么是非法出版物？

64.什么是校对符号？
怎样正确使用校对符号？
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65.什么是标点符号？

66.我国标点符号的产生和演变过程如何？

68.为什么要重视标点符号的正确使用？

68.什么是最新规定的标点符号用法？

69.在出版物上的数字用法有什么规定？

70.什么是图书约稿合同？

71.什么是出版行政管理部门颁发的《图书约稿合同》样式？

72.什么是图书出版合同？

73.什么是国家版权局颁发的《图书出版合同》标准样式？

七、书的印刷技术知识
74.什么是凸版印刷？

75.什么是平版印刷？

76.什么是凹版印刷？

77.什么是特种印刷？

78.照相排版和铅字排版有哪些区别？

79.照相排版的发展经历了几个过程？
现在已经达到了什么样的水平？

80.什么是手动照相排字机？

81.什么是半电子式自动照相排字机？

82.什么是全电子式自动照相排字机？

83.什么是激光自动照相排字机――激光照排系统？

84.图书印刷用的铅活字字体主要有哪几种？

85.什么是铅活字和照排的字号？

86.什么是铅排用的铅空、铅条？
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87.什么是平装？

88.什么是精装？

89.什么是活页装？

90.什么是散页装？

91.什么是装订的基本工艺过程和机械设备？

八、书的用纸知识
92.什么是纸张的规格？

93.什么是纸的重量――克重？

94.什么是纸的重量――令重？

95.常用的两种规格的纸张，各种克重的每令重量，和每吨折合令数是多少？

96.什么是卷筒纸的计量方法？

97.什么是图书正文印刷用纸量和印刷纸令的计量单位印张？

98.如何求取印制某本图书所用的印张和用纸令数？

99.什么是标准印张？

100.出版用纸的常用纸张有哪些种？
各有什么用途？

九、书的成本、定价知识
101.什么是图书成本？

102.图书成本由哪些方面构成？

103.图书生产成本的各项具体内容是什么？

104.建国前，图书定价是如何确定的？

105.建国以后，是怎样从基本定价过渡到人民币定价和统一全国图书售价的？

106.从何时开始统一了全国的书刊定价，并实行正文印张定价标准的？

107.第一次调整图书正文印张定价标准在什么时候？
是怎样进行调整的？

108.第二次调整图书正文印张定价标准在什么时候？
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是怎样调整的？

109.第三次调整图书正文印张定价标准在什么时候？
是怎样调整的？

110.第四次调整图书正文印张定价标准在什么时候？
是怎样调整的？

111.第五次调整图书正文印张定价标准在什么时候？
是怎样调整的？

112.何时开始对50年代以来实行的图书正文印张定价标准办法有所突破，在小范围的图书门类中试
行控制利润率、参照成本定价的？

113.何时开始除课本、教材以外，对书刊全面实行在控制定价利润率下，由出版社自行定价的？

114.何时又实行课本国有定价、书价基本放开的？

115.中小学课本是如何实行“保本微利”原则的定价标准的？

116.大中专教材是如何实行“保本微利”原则的定价标准的？

117.每本图书的定价是怎样确定的？

118.出版社在确定图书定价时一般采取什么样的做法？

十、书的发行折扣知识
119.什么是图书发行折扣？

120.旧中国书业界图书发行折扣的情况如何？

121.新中国成立初期，图书发行折扣的情况如何？

122.政府部门从何时开始对进发货折扣作出统一规定的？

123.第一次图书发行折扣改革是怎么改革的？

124.第二次图书发行折扣改革是怎么改革的？

125.《关于图书发行浮动折扣的试行办法》是在什么情况下制定的？
具体内容是什么？

126.对少数民族地区在图书发行折扣上有何优惠政策？

127.怎样正确处理放开批发折扣、自行定价和参与市场竞争的关系？

十一、书的版权知识
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128.什么是知识产权？

129.我国在保护知识产权的立法方面做了哪些工作？

130.在新中国成立之后，《中华人民共和国著作权法》发布之前，有过哪些有关版权的法令？

131.我国早期（清末以来）曾有过哪些著作权法？

132.我国参加国际知识产权公约的情况如何？

133.《中华人民共和国著作权法》包括哪些主要内容？

134.为什么要制定《著作权法》？

135.《著作权法》保护哪些作品，又不适用于哪些作品？

136.什么是著作权人？

137.怎样保护外国人作品的著作权？

138.什么是著作人身权？

139.什么是著作财产权？

140.什么是权利的保护期？

141.什么是著作权的转让和继承？

142.什么是对作者享有权利的限制？

143.什么是侵犯著作权的行为？
侵犯者应负什么责任？

144.对著作权保护的追溯力有何规定？

145.什么是《伯尔尼保护文学和艺术作品公约》？

146.什么是《伯尔尼公约》的国民待遇原则？

147.什么是《伯尔尼公约》的自动保护原则和版权独立性原则？

148.《伯尔尼公约》保护哪些作品？

149.《伯尔尼公约》保护哪些经济权利和精神权利？

150.《伯尔尼公约》是如何规定作品的保护期限的？
又是如何规定作品保护的溯力的？
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151.什么是《世界版权公约》？
它和《伯尔尼公约》有哪些异同点？

152.我国的版权管理机构叫什么名称？
主要职责有哪些？

153.中华版权代理总公司是一个什么样的机构？
主要业
务范围有哪些？

十二、书的稿酬知识
154.建国前和建国初期是怎样确定稿酬的？

155.50年代，我国产生了一个什么样的全国统一稿酬制度？

156.60年代，是怎样从废除印数稿酬到彻底取消稿酬的？

157.70年代，又是怎样恢复稿酬制度的？

158.80年代，又是怎样提高稿酬标准的？

159.90年代，又有了什么新的稿酬办法？

160.什么是稿酬的三种付酬方式？

161.什么是基本稿酬加印数稿酬的付酬方式？

162.怎样计算基本稿酬和印数稿酬？

163.支付基本稿酬的字数是怎样计算的？

164.什么是一次性付酬？

165.什么是版税？

166.怎样计算版税稿酬？

167.稿酬所得为什么要征收个人所得税？

168.什么是稿酬所得的征税办法？

十三、书的文字质量知识
169.怎样才能消灭书稿中的错别字？

170.容易用错的字主要有哪几种类型？
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附：常见的容易用错的字210例？

附录一：中共中央、国务院关于加强出版工作的决定（1983年6月6日）
附录二：中共中央宣传部、新闻出版署关于当前出版社改革的若干意见（1988年4月）
附录三：中共中央宣传部、新闻出版署关于当前图书发
行体制改革的若干意见（1988年4月）
附录四：书籍稿酬暂行规定（1990年6月15日）
附录五：中华人民共和国著作权法（1990年9月7日）
附录六：中华人民共和国著作权法实施条例（1991年5月30日）
附录七：计算机软件保护条例（1991年6月13日）
附录八：报刊转摘、摘编法定许可付酬标准暂行规定（1993年8月1日）
附录九：演出法定许可付酬标准暂行规定（1993年8月1日）
附录十：录音法定许可付酬标准暂行规定（1993年8月1日）
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