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内容概要

本书注重实用性和可操作性，内容分为上下卷。
上卷为文书制作篇，是系统地讲述文书制作知识，对《公安机关刑事法律文书格式（2002版）》中92
种文书，围绕制作方法进行全面讲解，并在每一文书后面都展示示例，以具体指导制作方法。
下卷为案卷组装规范篇，前三章系统地论述了弄事案卷、公安机关刑事案卷、案卷组装规范，第四章
在这一基础上展示两本指导范本卷册，更具体地指导新老民警规范地组装刑事案卷，以不断提高办案
质量，加强业务建设。
    本书既可作为刑侦、治安、经侦等部门刑事办案民警的参考书，又可作为公安警察院校教材和培训
教材。
更是一部工具书，留作案头惠存查考。
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书籍目录

上卷  文书制作篇第一章  公安机关刑事法律文书的概念、特点、作用及分类  第一节  公安机关刑事法
律文书的概念  第二节  公安机关刑事法律文书的特点  第三节  公安机关刑事法律文书的作用  第四节  
公安机关刑事法律文书的分类第二章  安安机关刑事法律文书写作的基本方法和要求  第一节  叙述事实
的方法和要求  第二节  基本栏目的填写方法和要求  第三节  几种常用的特定表达方式  第四节  怎样写
好公安机关刑事法律文书第三章  立案、管辖、回避文书的制作  第一节  接受刑事案件登记表  第二节  
立案决定书  第三节  不予立案通知书  第四节  不立案理由说明书  第五节  指定管辖决定书  第六节  移送
案件通知书  第七节  回避驳回申请避决定书第四章  律师参与刑事诉讼文书的制作  第一节  安排律师会
见非涉密案件在押犯罪嫌疑人通知书  第二节  涉密案件聘请律师申请表  第三节  涉密案件聘请律师决
定书  第四节  会见涉密案件在押犯罪嫌疑人申请表  第五节  准予会见涉密案件在押犯罪嫌疑人决定书
、通知书  第六节  不准予会见涉密案件在押犯罪嫌疑人决定书第五章  强制措施文书的制作  第一节  拘
传证  第二节  取保候审决定书、执行通知书  第三节  取保候审保证书  第四节  收取保证金通知书  第五
节  退还保证金决定书、通知书  第六节  没收保证金决定书、通知书  第七节  对保证人罚款决定书  第
八节  对保证人罚款/没收保证金复核意见书  ⋯⋯第六章  侦查取证文书的制作第七章  执行文书的制作
第八章  通用文书的制作下卷  案卷组装规范篇第一章  刑事案卷第二章  公安机关刑事案卷第三章  刑事
侦查案卷组装（立卷）规范第四章  展示指导示范卷两册
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