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前言

　　身在职场中的你，是不是经常被人批评工作不到位、没有注意细节、没有很好地承担责任，甚至
还时常被同一个问题反复纠缠、反复困扰？
　　如果是，那么很遗憾地告诉你：你的工作不彻底！
　　对于现在职场上的人来说，最需要的不是所谓的目标、前景、宏伟韬略，而是彻底的工作作风。
因为在我们身边，总是有很多目标远大、前途一片光明的人最终走向了失败。
或许很多人都不明白这是为什么，或许很多人会埋怨上天不公平⋯⋯其实这些人真正应该埋怨的人是
自己：谁让自己马马虎虎地对待工作、随随便便地解决问题呢？
这也就给了我们一个提醒：如果你没有彻底的工作作风，即便你有再远大的目标、再光明的前途，也
终将会走向失败。
　　这不是在危言耸听，而是据实相告。
　　为什么美国哥伦比亚号航天飞机在返回途中坠毁了呢？
不仅仅是细节上没有做到完美，更是最后检查的工作没有做到位。
　　为什么西点军校的毕业生总是受到人们的尊重呢？
不仅仅是因为这个学校名气大，更是因为这个学校里毕业的人善于将工作做彻底。
　　为什么简简单单的肯德基、麦当劳能风靡全世界，而中国的快餐业却屡屡倒下呢？
不仅仅是因为它们的味道好，更是因为它们的工作做得到位。
比如在肯德基或者麦当劳，炸鸡腿、鸡翅的时间都是用秒来控制的。
少一秒，鸡肉没熟透；多一秒，鸡肉会变老，而中国快餐则是差不多就行。
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内容概要

　　彻底的工作，能让相同起点的人有着天壤之别的结果!不要以为在公司混一天就是一天，当一天和
尚撞一天钟。
要知道，如果你这样去做了。
你将损失很多成功的机会，而你的公司损失的只不过是一些微不足道的利润，甚至是一个不热爱工作
的你。
那么谁的损失大一点呢?聪明的你应该知道其中的答案。
　　对于现代人来说，也许最应该强调的两个字就是——彻底。
可以说，中国并不缺少雄韬伟略的战略家，但真正缺乏的是那种能踏踏实实地把工作做彻底的执行者
。
　　把工作做彻底是一个员工的工作准则，也是每一个人做人的基本要求，在工作中，只有把工作做
彻底，才能提高工作效率，才能获得更多的发展机会，才能在自己的职业生涯中获得成功。
彻底工作，将会带领你走向成功。
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书籍目录

一、全力以赴，向着既定目标进发要彻底就不要半路刹车我就是要做完才罢休方法总是比问题多你的
目标到底长什么样给自己的目标画张行军地图要登月就必须有“登月计划”前方的路到底还有多远二
、有始有终，把工作做完整明白你是谁，该做什么不要忽略非重点性工作不做“有头无尾”先生给羚
羊园放头狮子像消化食物一样消化工作让你的明天滚蛋吧“下一个”真的会更好吗?三、谨慎细微，不
给工作留后患别让“不小心”上瘾找对问题的特效药要法院，还要有警察不要和问题谈恋爱，反复纠
缠把平凡的事做好就是不平凡心情的颜色决定工作的颜色不只要好，还要更好让工作“头绪化”四、
拒绝推诿，完成最后的责任工序你的责任在哪里主动一点，再主动一点不要把失败的原因当成借口尽
心尽责做好每一件事情责任推诿是魔鬼五、摆正心态，态度决定最终结果首先明白，你干什么来了谁
说小事可以胡乱做工作就要有个工作的样儿主动工作比被动工作更容易彻底把你的眼从钱孔中移开赶
走烦人的情绪“苍蝇”善于比别人多做一点点“眼高手低族”都是彻底的“失败族”六、提高能力，
让自己变得更能干倒空你的水杯充电!充电!充电!不要把错误当成垃圾垒好自己的经验墙你敢打败你自
己吗让自己更专业一点七、细节制胜，打败细节这个魔鬼细节就是魔鬼待的地方打好每个马掌钉耐心
一点，专注一点如何才能做得更好八、对症下药，找对方法才能做对事问题出在哪里我们都曾是经验
的奴隶拐个弯，看到另一面问题其实很简单，别把它复杂化借别人的经验做自己的事⋯⋯九、拒绝借
口，彻底工作不需要借口十、打败拖延，准时工作才能彻底工作十一、团队协作才能最终制胜
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章节摘录

　　作为一个从事科研的人来说，中尾亲自进行实践，这种精神是值得肯定的。
但是从他的工作职责这一方面来说，很显然他对于自己的本职工作是失职的，他作为新产品研发部的
部长，他的职责就是领导人去进行产品的开发，而不是自己以领导人的身份去做技术员的活。
也许最终他可以把电动机研究出来，但是如果只靠中尾一个人去研究的话，松下就永远成不了大公司
。
　　因此，在工作中，每个人都要找准自己的位置，心中时刻牢记自己是谁，自己应该做什么，承担
属于自己的责任，这样才能得到上司的重视。
在影视界有很多人，虽然他们没能在舞台上一展风采，甚至他们的名字都不曾被大家所知晓，因为他
们的职责或许就是一个专门跑龙套的，甚至就是舞台上一个拉大幕的，但是他们因为牢记自己的工作
职责，以自己的敬业精神赢得了许多人甚至是影视明星的尊敬。
人艺舞台上跑龙套、拉大幕的老人杜广沛就是这样一个人。
　　杜广沛，1927年生，满族镶白旗人，出身贵族，其祖父芬车曾在清光绪年间任镶白旗蒙古都统。
但是虽然如此，杜广沛却对读书、仕途没有丝毫兴趣，反而迷上了那时候人们都不屑一顾的戏剧。
他不顾家人的反对，在18岁的那一年，加入了一个剧团开始跑龙套，6年之后，在他24岁的那一年他被
招进北京人民艺术剧团，跑龙套、做舞台布景、拉大幕等工作。
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编辑推荐

　　工作不彻底，就等于没有工作　　如果你总是觉得自己努力工作却始终没有一个好的结果，那么
不妨扪心自问一下：我的工作是否彻底？
如果你觉得自己的工作不够彻底，却又不知道如何改变的话，不妨选择此书，其中我们会从目标、责
任、心态、细节、能力、方法等十一个方面一一给你解答，希望能给你的职场生活带来一些帮助，能
带领你更快、更好地走向成功。
　　把工作做彻底，既是对公司负责，也是对自己负责，同时还是对社会负责，《把工作做彻底》针
对企业员工的工作态度及价值观念建设和实践的需求，阐述了把工作做彻底的重要性，剖析了工作不
彻底的种种表现，最后告诉读者怎样才能把工作做彻底。
　　把工作做彻底是一个员工的工作准则
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