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内容概要

本书全面讲授进出口贸易各项业务单证的缮制方法和外贸业务处理技能操作，是在完成《国际贸易实
务》专业课程学习的基础上，后续学习的专业技能训练课程；是国际贸易、报关与国际货运、商务英
语、国际物流、国际航运、国际商务等专业的一门主干专业课程及专业技术，具有较强的专业性、实
务性与技能操作性。
本书以国际贸易专业学习为方向，以从事国际贸易单证工作及相关行业的专业资格认证考试为主导，
以信用证支付方式为主线，结合相关的国际贸易实务、商务英语与相关的最新国际惯例等知识，充分
体现职业技能训练的特点，突出动手能力，在内容上分为开立信用证、审证与改证、制单与审单、综
合训练等模块，较系统详细地介绍信用证项下全套出口结汇单据的内容与缮制；解析信用证关于出口
结汇单据条款的说明与举例，以及指导信用证项下出口结汇单据的制作与审单实操训练。
本教材注重国际贸易单证制作的操作过程，书中以一份SWIFT信用证样例贯穿全书各个章节的内容，
在各章的单据缮制方法讲解完毕后都配以该信用证为蓝本缮制的单据实例，全书下来就形成了一套完
整的出口信用证单据，有助于广大师生的教与学。

本书可作为高职高专类相关专业的专业教材；也可作为应用型本科相关专业的教材或教学参考书；也
可供从事国际贸易相关工作的单证员、外销员、外贸业务员、报关员、报检员、跟单员、货代员、物
流员等自学或岗位培训使用。
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章节摘录

　　一、信用证项下出口单证的工作流程　　国际贸易单证的工作流转程序就是买卖双方履约的过程
，由于贸易方式和运输方式的不同，也由于各出口企业的组织分工不同，单证工作的程序也不可能有
固定模式。
目前我国出口合同大多是以CIF或CFR条件和支付方式为即期议付跟单信用证的贸易合同，以此类合同
为例，信用证项下出口单证的工作流转程序可概述为：货（备货、报检）、证（催证、审证、改证）
、船（托运、报关、保险）、款（制单、审单、交单兑用）等四个基本环节。
　　（一）备货　　备货工作是履行合同的基础。
货物如属现货，卖方先将货物的出库资料（出仓单或提货单）与合同核对，核实应交货物的品质、规
格、数量，确定“货同相符”，进行整理、包装和刷制运输标志；需要加工生产的期货，应与供货部
门签订购货协议，落实生产，按规定交货。
如是法检商品，须缮制“出口货物检验检疫申请书”，办理申报检验检疫手续，以便获得“出境货物
通关单”才能报关出运。
　　（二）货、证、船的衔接　　在备货的同时，卖方应抓紧催促买方开证并在收到信用证后仔细审
核，如信用证内容与合同条款不符，应尽早提请买方修改信用证条款，并在接受信用证修改后才能办
理租船或订舱手续。
订舱时应按信用证条款缮制“托运单”（Booking Note，B／N）或“订舱委托书”（Ship-ping Note）
，递送船公司或委托货运代理公司预定舱位。
　　在此阶段，当“证同相符”时，要注意货、证、船的衔接，核对货物并计算货物的件数、毛重、
净重、尺码、单价和金额等，为缮制单据准备各种数据。
　　（三）缮制商业发票和包装单据　　商业发票载有合同的主要交易条款，如货物的品名、规格、
数量、重量、单价和总金额等项目，是卖方发货的清单，是缮制其他单据的中心单据。
包装单据是商业发票的补充单据。
商业发票缮制完成后，根据需要还要申请与本批货物相关的出口许可证或配额许可证以及申领缮制出
口收汇核销单等，供出口报关备用。
　　（四）缮制出口货物报关单　　卖方必须在货物出运24小时以前（集装箱货物应于货物出运3天前
）凭出口货物报关单、合同、商业发票、装箱单、装货单（Shipping Orders／O）（即托运单第四联）
、出口收汇核销单、出境货物通关单（如需要）及出口许可证（如需要）等单证向海关办理出口申报
手续。
经海关查验单证和货物，确认单货相符，手续齐全，便在装货单上加盖验讫放行章，然后即可凭以办
理装船。
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编辑推荐

　　以能力培养为目标，专业性与实用性统一，系统性与全面性兼具，能力点和知识点相结合，注重
培养应用型、技能型人才。
　　任务驱动教学，“教”“学”“做”一体化。
打破传统的教学模式，学练结合，注重职业能力培养。
　　形式新颖，可读性强。
从实际需要出发，删繁就简，案例、知识链接、实训等板块有机集合，增强可读性，提高学习乐趣。
　　提供教学配套PPT课件及习题参考答案。
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