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前言

　　会计实训是会计教学不可缺少的环节，是巩固学员会计理论知识并提高其实际操作技能的重要手
段。
会计作为一项经济管理活动，其起点或基础工作是进行会计核算。
而会计核算工作又是一项非常具体和细致的工作。
即使是从书本或课堂教学中获得了会计核算知识，但并不一定就完全具备了实际会计核算工作的技能
，与会计实务操作还有一定的距离。
所以加强会计实践教学就显得非常重要。
为了加强会计实务操作能力的培养，避免基础会计学课堂教学中学员仅仅做练习而没有会计感性认识
的弊端，解决学员到企业单位实训的困难，我们根据最新财务会计制度和相关法规，结合多年从事会
计模拟实训教学的经验，编著了这本《会计学基础实训》。
　　《会计学基础实训》是《会计学基础》课程的配套教材，它以临沂市的一个制造企业为例，精选
了不同类别的、有代表性的典型经济业务，按照会计核算程序进行系统的综合实训。
实训过程从建账开始，到填制和审核原始凭证、填制和审核记账凭证、登记各类明细账和总账、编制
出会计报表的全过程，完成一个会计循环。
本实训以《会计学基础》教学大纲为依据，结合新会计准则的要求，它集凭证填制实训、账簿登记实
训和报表编制实训为一体，以便于学员完整地了解和掌握基础会计学教材的内容及各章节之间的联系
，加深对会计循环的理解，从而达到帮助初学者更好地掌握“三基”知识的学习，帮助学生巩固和提
高课堂教学效果，培养学生的实际动手能力，满足培养应用型财会人才和会计学实践教学的需要。
　　本教材是21世纪创新课程系列教材之一，由刘德道教授担任主编，彭玉亮、赵玉献、刘康伟、李
艳芬、傅伟等教授参加了编写工作。
　　本教材的实训内容与现用会计学基础教材有机结合，使用了高度仿真的会计凭证和相关会计资料
，可供财经类专业本、专科学员实训教学之用，也适用于自学会计的人员使用。
通过实训，为财务会计、成本会计、管理会计等后续专业课的学习和今后从事会计工作奠定坚实基础
。
　　在编写中，借鉴了兄弟院校的经验，在此表示感谢！
　　由于水平有限，书中不妥之处，敬请读者和会计界同人不吝指教。
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内容概要

　　《会计学基础实训》是《会计学基础》课程的配套教材。
实训过程从建账开始，到填制和审核原始凭证、填制和审核记账凭证、登记各类明细账和总账、编制
出会计报表的全过程，完成一个会计循环。
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章节摘录

　　（六）小写金额书写　　1.阿拉伯金额数字前面应当书写货币币种符号或者货币名称简写，币种
符号和阿拉伯数字之间不得留有空白。
凡阿拉伯数字前写出币种符号的，数字后面不再填写货币单位。
　　2.以元为单位的阿拉伯数字，除表示单价等情况外，一律写到角分；没有角、分的角位和分位可
写出“00”或者“一”；有角无分的。
分位应当s出“o”。
不得用“一”代替o　　3.只有分位金额的，在元和角位上各写一个“0”字并在元与角之间点一个小
数点，如“￥0.06'’。
　　4.元以上每三位要空出半个阿拉伯数字的位置书写，如：￥5647108.92。
也可以三位一节用“分位号”分开，如：￥6，647，108.92。
　　（七）大写金额的书写　　1.大写金额要紧靠“人民币”三字书写，不得留有空白。
如果大写数字前没有印好“人民币”字样的，应加填“人民币”三字。
　　2.大写金额数字到“元”的，在“元”后写“整”或“正”字；大写金额有“角”或“分”的，
“角”或“分”后面不写“整”或“正”字。
如：￥12000.00应写为：人民币壹万贰仟元整；再如：￥48651.80可写为：人民币肆万捌仟陆佰伍拾壹
元捌角；而￥486.56应写为：人民币肆佰捌拾陆元伍角陆分。
　　3.分位是“0”的，可以不写“零分”的字样，如：￥4.60应写为：人民币肆元陆角。
　　4.阿拉伯金额数字中间有“0”的，汉字大写金额要写“零”字。
如￥1409.50应写为：人民币壹仟肆佰零玖元伍角。
　　5.阿拉伯金额数字元位是“0”的，或者数字中间连续有几个“0”，元位也是“0”，但角位不是
“0”时，汉字大写金额可以只写一个零字，也可以不写“零”字。
如：￥1680.32，汉字大写金额应写为：人民币壹仟陆佰捌拾元零叁角贰分，或者写为：人民币壹仟陆
佰捌拾元叁角贰分，又如：￥97000.53，汉字大写金额应写为：人民币玖万柒仟元伍角叁分，或者写
为：人民币玖万柒仟元零伍角叁分。
　　6.阿拉伯金额数字角位是“0”，而分位不是“0”时，汉字大写金额“元”后面应写“零”字。
如￥6409.02，汉字大写金额应写成：人民币陆仟肆佰零玖元零贰分，又如：￥325.04，汉字大写金额
应写成：人民币叁佰贰拾伍元零肆分。
　　7.阿拉伯金额数字最高位是“1”的，汉字大写金额加写“壹”字。
如￥15.80，汉字大写金额应写成：人民币壹拾伍元捌角。
又如￥135800.00，汉字大写金额应写成：人民币壹拾叁万伍仟捌佰元整。
　　⋯⋯
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