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内容概要

本书利用图解的方式，通过简明易懂的语言告诉你求职时应注意些什么？
与同事应如何交往？
成功的业务员应具有什么样的言行举止？
身为主管人员就如何与下属相处？
在国际商业交往中，就如何应对外国宾客？
所有这些，读者都能在轻松阅读中了解。
你每次翻开本书，不论时间长短，都会从中获益。
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作者简介

黄馨仪女士现任中国台湾国际礼仪协会理事长、实践管理学院生活艺术讲师。
曾任世界新闻传播学校国际礼仪讲师，各报刊杂志中“国际礼仪”专栏的主笔、“台视”、“中视”
礼仪专题的主讲，并荣获台湾第二届十大女企业家称号。
作品有《有礼走遍天下》、《国民生活礼节》（录相带
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书籍目录

第一章 有礼走遍天下
第二章 说话的艺术
第三章 云想衣裳花想容
第四章 众里寻它千百度
第五章 “正式登台”对内篇
第六章 “正式登台”对外篇
第七章 妙语如珠有“生”机
第八章 一见钟情又倾心
第九章 亲切有礼宾主皆喜
第十章 做个受欢迎的客人
第十一章 礼多人人爱
第十二章 献出一颗心
第十三章 会议礼仪
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