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内容概要

如何成为领导的得力参谋？
与同事融洽相处有哪些秘诀？
升职加薪的技巧是什么？
    职场中要想出人头地，除了抓住机会，还需要灵活地运用你的智慧。
赶快打开这本让你在开怀一笑中得以顿悟的职场“圣经”吧！
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书籍目录

1 职场通行第一步：可方可圆，职场生存哲学  1．掂掂自己的斤两  2．控制好自己的欲望  3．让平凡的
工作增值  4．善于解决问题  5．善于变通  6．善于与别人合作  7．让思维“跑”在别人前面  8．遇事行
考虑再行动  9．成功始于勤  10．做个“有心”人  11．不该说的别说  12．学会和讨厌的人打交道  13．
拿捏好嚣张的分寸  14．与其抱怨环境，不如改变自己  15．不要因为一次失败而否定自己  16．好运气
只能当作台阶2 职场通行第二步：左右逢源，职场升职智慧  1．跟对一个好领导  2．当领导的最佳拍
档  3．多向领导请教  4．汇报工作抓要领  5．适当表现自己  6．巧妙向领导进言  7．对领导说“不”的
艺术  8．正确领会领导的意图  9．别跟领导争输赢  10．永远都让你的领导选说话  11．勇于替领导“
背黑锅”  12．不要妄想跟老板做朋友  13．拍马也有个“度”  14．摸透上司的心  15．想加薪必须主动
争取  16．别让老板有危机感  17．别过早卷入权利的竞争  18．小心“老鸟”暗算
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