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内容概要

本书主要根据新时期社会对大学生的要求及大学生应具备的写作水平编写的。
主要在“实用”和“有用”上下功夫，从自学能力、分析问题能力、动手写作能力出发，运用各文种
基础理论与写作指导、范文示例相结合的多种形式，力求各文种定义、理论与写作格式规范化。
本教材共八章，涉及内容广泛，实用性强，通俗易懂，便于读者自学。
本教材还注重习作练习，便于读者掌握基础理论，提高读者的写作水平和写作技巧。
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