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内容概要

本书就是针对电脑初学者而编排的，从电脑的基础知识讲起，直到软件应用及上网，从入门到应用，
从开机到完成任务，包括了一个完整的使用电脑的过程。
　　（1）电脑基础知识：介绍软硬件知识，以使读者对电脑有一个初步的认识。
然后讲解硬件的连接，让大家认识各个硬件是如何连接在一起的，各个硬件又是如何协同工作的。
　　（2）装配电脑：对于订购的品牌电脑，货到以后，首先检查装箱单及电脑各配件是否与你订购
的产品型号一致。
这一步非常重要，一旦发现问题即时解决，可以避免很多麻烦。
检查无误后，就可以着手装配电脑及外设，即用多条连接线将电脑及各种设备连接起来。
　　（3）安装操作系统：首先进行开机CHOS设置，主要是密码的设置，以保证电脑的安全。
然后开始安装操作系统，安装完成后还要对操作系统进行优化设置。
　　（4）开机后文件及文件夹操作：开机以后就要处理各种文件和文件夹，所以要掌握文件及文件
夹的操作方法。
　　（5）应用软件操作：买电脑最重要的要应用，所以，接下来讲解如何使用应用软件，完成各种
各样的任务，包括文字处理、表格处理、图像处理、休闲娱乐等。
　　（6）网络管理：任务完成后，需要与别人分享，所以就要学会上网冲浪及收发电子邮件等。
这就要掌握不同的网络（拨号上网、ADSL上网、小区宽带、有线电视上网、电力线上网以及家庭无
线共享上网）的安装设置方法，如何上网及有效快捷上网，如何申请电子信箱，使用电子信箱发送附
件的注意事项等。
最后还给大家分类列出了一些常用的网站，供大家上网参考。
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书籍目录

第1章　开机前的准备工作　第一节　认识电脑　第二节　连接电脑及设备　第三节　使用电脑注意
事项第2章　开机及装机　第一节　开机设定　第二节　安装操作系统　第三节　安装硬件驱动程序
第3章　操作系统完善及文件操作　第一节　操作系统及文件操作　第二节　输入法安装及装置　第
三节　文件及文件夹操作第4章　应用软件的应用（上）　第一节　文字处理软件Word应用　第二节
　数据分析软件Excel应用　第三节　压缩解压缩软件WinZip应用　第四节　压缩解压缩软件WinRAR
应用第5章　应用软件的应用（下）　第一节　出色的音频、视频播放软件　第二节　制作电影软
件Windows Movie Maker　第三节　抓图软件HyperSnan-DX　第四节　看图软件Microsoft Office Picture
　第五节　光盘刻录软件Nero的应用第6章　网络应用　第一节　网络基础知识　第二节　拨号上网
的安装设置　第三节　ADSL上网的安装设置　第四节　小区宽带上网的安装设置　第五节　有线通
上网的安装设置　第六节　电力线上网的安装设置　第七节　家庭无线宽带共享上网　第八节　上网
利器——IE　第九节　典型的网站网址
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