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内容概要

　　《外企白领速成英语之礼仪高手》着重从礼仪角度出发，分上、下两篇，内容涉及日常生活及正
式社交的方方面面，让白领们无论是出门在外还是在办公室亦或是参加一些典礼，都能够做到彬彬有
礼，交流自如。
既有一目了然的背景知识，又有经典实用的礼仪绝句，既有简单易懂的礼仪实例，又有能使读者融入
情景深入学习的实战练习。
另外，该书还精选了礼仪锦句、重点词汇及礼仪通，用于读者拓展学习。
相信《外企白领速成英语之礼仪高手》会成为外企白领和即将进入外企工作的求职者的好帮手。
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书籍目录

上篇　日常社交礼仪会面礼仪会面礼仪概括礼仪小贴士之会面礼仪绝句礼仪实例之日常会面礼仪实例
之初次见面实战练习1：What a pleasant surprise!　真没想到会遇到你！
实战练习2：I havent seen you before.　我过去没见过你呀。
礼仪锦句之招呼与介绍礼仪词汇精品屋礼仪通之“称谓常识”交谈礼仪交谈礼仪概括礼仪小贴士之交
谈礼仪绝句礼仪实例之谈论天气礼仪实例之结束谈话实战练习1：If I could just come in here.　我可以插
句话吗？
实战练习2：Talking with a stranger　与陌生人搭话礼仪锦句之谈话与告别礼仪词汇精品屋礼仪通之“谈
论话题”邀请礼仪邀请礼仪概括礼仪小贴士之邀请礼仪绝句礼仪实例之邀约友人共进晚餐礼仪实例之
邀请朋友去野炊实战练习1：Fixing the time　商定时间实战练习2：Refuse the Invitaion　拒绝邀请礼仪
锦句之邀请与应答礼仪词汇精品屋礼仪通之“邀请礼仪”约会礼仪约会礼仪概括礼仪小贴士之约会礼
仪绝句礼仪实例之电话预约礼仪实例之赴约实战练习1：What about dancing tonight?　今晚去跳舞如何
？
实战练习2：Depressing appointment　扫兴的约会礼仪锦句之约会与应答礼仪词汇精品屋礼仪通之“约
会礼仪”电话礼仪电话礼仪概括礼仪小贴士之电话礼仪绝句礼仪实例之捎个口信礼仪实例之线路太糟
了实战练习1：Engagement call　预约电话实战练习2：Telephone call for job application　电话求职礼仪锦
句之电话通⋯⋯餐饮礼仪购物礼仪付账礼仪赠送礼物美容美发求医看病出行问路票务预订预订房间表
示感谢表达歉意同意与分歧赞美与恭维建议与忠告下篇　正式场合社交礼仪生日聚会舞会礼仪婚嫁礼
仪鸡尾酒会新年礼仪圣诞礼仪参考音乐会哀悼礼仪面试礼仪商务洽谈礼仪会议礼仪办公礼仪
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编辑推荐

　　《外企白领速成英语之礼仪高手》包括礼仪小讲座：让你了解各种礼仪，快速掌握礼仪要点。
礼仪重点句型：把握礼仪英语精要之外，字字珠玑。
礼仪实例：专业实用，提供各种场景，将所有礼仪全部囊括。
礼仪词汇和习语：提供地道礼仪英语词汇短句。
礼仪通：解读东西方礼仪精髓。
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