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内容概要

　　本书围绕主题分为“准备面试”、 “参加面试”、 “求职途径”、 “面试职位”等章节。
 每章节又由5～15个单元组成。

每单元分为“点滴积累 闪亮词语”、 “连点成线 七彩金句”、 “由线到面 鲜活会话”、 “趣味链接
身在美国”等板块，
层层递进，集单词、词组、单句、对话、习俗于一身，逐步深入。
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作者简介

　　浩瀚（笔名），本名李洪涛，祖籍江苏省。
1981年就读于徐州师范大学外语学院英语专业，1985年开始在中国矿业大学致力于现代教育工作，34
岁破格晋升为高级职称。
现主持北京浩瀚英语研究所工作，专门从事英语工具书、教辅书及大众英语指导书的策划、编稿和出
版工作。
现主要代表作有：《英汉广播电影电视电教词典》、《英语写作双向速查词典》、《英汉多功能双解
词典》、《脱口说英语——情景口语大全》、《流畅英语口语》、《用英语说中国》系列、《敢说英
语》系列、《英语900句》、《英语脱口秀》系列、《英语口语即学即用》系列、《365天英语大全》
系列等30种。
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书籍目录

Chapter 1 Getting Ready for the Interview准备面试
Getting Information获取信息
Etiquette of Dressing着装礼仪
Etiquette of Interview面试礼仪
Chapter 2 Taking Part in the Interview参加面试
Opening Remarks开场白
Personal Information个人信息
Family Information家庭状况
Education Background教育背景
Grades at School在校成绩
Personal Ability个人能力
Language Ability语言能力
Work Experience工作经验
Achievement个人成就
Personality个性
Hobbies and Interests兴趣爱好
Ambitions and Aspirations理想与抱负
Remuneration薪酬
Vacations and Benefits节假日和福利
Reasons for Changing the Present Job换工作的理由
Ending an Interview结束面试
The Result of Job Hunting应聘结果
Signing the Agreement签订协议
Chapter 3 Position面试职位
Office Clerk办公室职员
Bank staff Member银行职员
Manager管理人员
Secretary秘书
Accountant会计
Customs Officer海关人员
Public Relations Officer公关人员
Trademan贸易公司职员
Computer Engineer电脑工程师
An Assistant of Manager经理助理
Editor编辑
Translator翻译
Guide导游
Salesperson销售人员
Nurse护士
Stewardess空姐
Driver司机
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编辑推荐

　　谁说学英语“谈何容易”？
谁对英语“谈虎色变”？
有了《脱口说英语 面试口语大全》，英语口语脱口而出，就是这么简单！
　　本书特色　　由出版多部畅销图书的英语专家倾情编写　　38个真实面试场景，涵盖了面试活动
的全部口语内容　　美籍英语专家审订，打造地道美语　　点、线、面立体式包装，高效突破，脱口
而出　　美籍专家朗读，发音纯正，校正读者的读音，训练读者的听说能力　　双色印刷，版式新颖
、活泼，不压抑，方便并能吸引读者的学习兴趣
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