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内容概要

　　本书详细介绍了企业职工需要掌握的计算机基础知识、Office软件的使用方法和操作步骤等内容。
全书共分8章，书中附有习题，便于读者全面掌握书本内容。
本书内容通俗易懂、图文并茂，注重实用性，以实例贯穿对计算机各项功能的介绍，对企业职工提高
自身的计算机操作水平具有辅助作用。
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