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内容概要

　　《中国石油审计管理系统操作手册》的上册，包括功能介绍、基本操作、审计计划流程、审计项
目流程、系统运行维护等内容，共计十二章。
用户通过阅读和上机练习，能够基本了解系统中实现的审计业务流程及掌握操作要领。
《中国石油审计管理系统操作手册》的下册，包括工作一览、人员管理、评优管理、信息分析、经营
实体管理、报表台账、协同工作平台等内容，共计十章。
详细阐述了功能、操作和使用要求。
下册主要用于支持承担审计管理职能的岗位工作，如审计部总经理和副总经理、审计处长和副处长，
中国石油审计服务中心主任和副主任、综合科长、审计业务科长以及审计信息管理员，对审计业务人
员而言，了解即可。
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书籍目录

《中国石油审计管理系统操作手册（上册）》目录： 第一章概述 第一节目的及意义 第二节适用对象
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简介 第二节审计计划管理 第三节审计项目管理 第四节审计人员管理 第五节经营实体管理 第六节审计
统计报表 第七节审计台账 第八节信息查询分析 第九节优秀审计项目评审 第十节审计培训管理 第十一
节用户权限 第十二节用户角色实例 第三章系统操作说明 第一节用户登录说明 第二节界面布局 第三节
系统菜单 第四节操作规则 第五节项目一览 第四章审计计划管理 第一节业务描述 第二节线下说明 第三
节创建计划 第四节汇总计划 第五节发布计划 第六节计划维护 第五章项目管理概述 第一节审计程序 第
二节标准审计程序 第三节简化审计程序 第六章审计准备 第一节业务简述 第二节页面简介 第三节启动
项目 第四节审前安排 第五节审前调查 第六节审计实施方案 第七章审计实施 第一节业务描述 第二节页
面简介 第三节审计通知书 第四节现场实施 第八章审计终结 第一节业务描述 第二节页面简介 第三节审
计报告初审 第四节审计报告征求意见书 第五节审计报告审理 第六节审计处理 第七节跟踪回访 第九章
简化业务现场实施 第一节业务描述 第二节页面简介 第三节事项创建 第四节编辑工作记录 第五节审计
意见单 第六节审计发现 第七节设定人员 第八节统计信息 第十章OA发文 第一节文件类型 第二节推广
原则 第三节发文流程 第十一章运行维护 第一节工作范围 第二节信息维护 第三节职责 第四节变更管理
第五节沟通 第十二章推广培训 第一节推广策略 第二节推广要求 第三节推广内容 第四节练习要求 第五
节上机练习考核 第六节系统初始化 《中国石油审计管理系统操作手册（下册）》目录： 第十三章查
询浏览 第一节功能描述 第二节审计业务综合信息展示 第三节项目一览 第四节报告一览 第五节计划一
览 第六节工作提示 第七节人员一览 第八节培训一览 第十四章审计报表 第一节报表类型 第二节编报要
求 第三节审计工作基本情况统计表 第四节审计发现问题及处理情况分类表 第五节审计项目完成情况
表 第六节审计机构及人员情况表 第七节审计工作基本情况汇总表 第八节财务审计统计表 第九节经济
责任审计统计表 第十节建设工程审计统计表 第十一节经济合同审计统计表 第十二节内部控制审计统
计表 第十三节国际业务审计情况统计表 第十四节计算规则 第十五节基于统计报表和审计台账数据录
入说明 第十六节附录 第十五章审计台账 第一节台账分析说明 第二节应用规则及实例 第三节报表及台
账综合应用 第十六章审计信息分析 第一节业务描述 第二节页面简介 第三节审计计划分析及应用实例 
第四节审计项目分析及应用实例 第五节审计人员分析 第六节经营实体分析 第十七章审计人员信息 第
一节业务概况 第二节功能简介 第三节录人要求 第四节约束条件 第五节维护 第十八章评优管理 第一节
业务概况 第二节功能简介 第三节申报 第四节参评项目汇总 第五节设定评委 第六节评审 第七节评定 
第八节优审项目备案 第十九章经营实体管理 第一节业务描述 第二节经营实体管理功能简介 第三节经
营实体维护 第四节经营实体维护要求 第二十章培训管理 第一节业务描述 第二节页面简介 第三节培训
管理功能维护要求 第二十一章协同工作平台 第一节功能介绍 第二节栏目 第三节共享信息 第四节系统
资料 第二十二章考核 第一节考核办法 第二节考核内容 第三节应用考核标准
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章节摘录

版权页：   插图：   第五章 项目管理概述 第一节 审计程序 系统里的审计程序根据项目类型的不同，分
为标准审计程序和简化审计程序。
根据审计实施类型的不同，标准审计程序又分为标准自审流程、标准委托审计流程、标准授权审计流
程、标准交叉审计流程、标准外委审计流程四种。
简化审计程序分为简化自审流程、简化外委流程、管理层测试流程三种。
 第二节 标准审计程序 标准审计程序包括审前准备、审计实施及审计终结三个阶段。
具体包括审前安排、编写审计实施方案、下发审计通知书、编制审计工作记录、编写审计工作底稿、
生成审计报告初稿、审计报告初审、审计报告征求意见、审计报告审理、审计处理及跟踪回访11个环
节。
例如：财务收支审计、经济责任审计、预算管理审计、资产负债损益审计、工程竣工决算审计等业务
都可按这个流程运行。
项目管理模块实现了上述审计程序各阶段在线操作与管理的功能。
 一、标准自审流程 标准自审流程包括审前准备、审计实施及审计终结三个大阶段，又细分为审前安
排、审前调查、审计实施方案、审计通知书、现场实施、审计报告初稿、审计报告初审、报告征求意
见、审计报告审理、审计处理、跟踪回访等阶段流程。
其中“审前调查”为可选阶段。
 二、标准委托审计流程 标准委托审计流程主要是由审计部各处室项目经理进行审计计划的立项，委
托审计中心各处室进行现场审计，并将与被审计单位交换意见后的审计报告上报至审计部各处室处理
，由各处室进行统一审查。
整体流程与标准自审流程一致，所含阶段相同，只是实施单位不同。
 三、标准外委审计流程 标准外委审计流程指的是由地区公司审计部门委托外部审计机构进行审计，
整个项目由审计部门人员担任项目经理全程负责，外部审计机构只由主审对现场实施阶段负责。
整个流程也同于标准自审流程，区别在于现场实施部分由外部审计机构进行编写。
 四、标准交叉审计流程 标准交叉审计流程主要是由审计部各处室项目经理进行审计计划的立项，委
托各地区公司进行现场审计，并将与被审计单位交换意见后的审计报告上报至审计部各处室处理，由
各处室进行统一审查。
整体流程与标准自审流程一致，所含阶段相同，只是实施单位不同。
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编辑推荐

《中国石油审计管理系统操作手册(套装共2册)》由石油工业出版社出版。
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