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内容概要

内容提要
本书系统地介绍了应用写作的基本内容、写作程序和表达方
法；将应用文体分为控制文体、反馈文体和开拓文体三大类，其中
包括公务文书、事务文书、财经文书、企业文书、司法文书、礼仪
文书和科技文书等，并一一举例进行了阐述。

本书可作为高等院校教学用书，也可作为有关人员提高写作能
力、学习写作技巧的参考书。
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