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内容概要

编辑推荐：本书根据作者的实际教学经验编著而成，全面介绍了中文Windows 98、Office XP应用软件
的使用和操作。
首先介绍Windows 98基础知识和基本操作；接着分别介绍文字处理软件Word 2002、电子表格软
件Excel 2002、幻灯片制作软件PowerPoint 2002、数据库软件Access 2002和桌面信息管理程序Outlook
2002的使用和操作；最后讲述Offic
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第1章 学习使用Windows 98
1 Windows 98基本知识
⋯⋯
第2章 学习使用Word 2002
1 Word 2002的基本知识
⋯⋯
第3章 学习使用Excel 2002
1 Excel 2002的基本知识
⋯⋯
第4章 学习使用PowerPoint 2002
1 PowerPoint 2002的基本知识
⋯⋯
第5章 学习使用Access 2002
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