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内容概要

你还在为不能把回收站改成更酷的名字烦心？
你还在为电脑不能定时自动关机而恼火？
你还在为写作长篇论文时注释的序号只有①-⑩而一筹莫展？
如何同时修改多个Excel工作表？
在PowerPoint简报中怎样插入MP3？
还有关于IE、局域网、电子邮件、媒体播放器等海量密技，让你随心所欲地用电脑，成为同事朋友中
最出色的电脑高手！
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书籍目录

一 Windows 
1.开机时，跳过开机画面
⋯⋯
二 Word 
1.鼠标加键盘，选取文字更快速
⋯⋯
三 Excel
1.不会函数，让计算器来帮忙
⋯⋯
四 PowerPoint 
1.为坐标轴加上标记
⋯⋯
五 Internet Explorer 
1.将Google设为IE的搜索引擎
⋯⋯
六 Internet
1.文件和打印机共享设置
⋯⋯
七 E-mail
1.写E-mail的第一步在开始菜单
⋯⋯
八 Multi Media
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