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内容概要

WindowsXP、Word2002、Excel2002是Microsoft公司的三大流行软件；五笔字型是国内盛行的中文输入
法之一；互联网的应用为现代办公与生活提供了更丰富的资源；了解计算机安全的基本知识则可以减
少不少的麻烦。
本书对这些实用性的知识和技术作了简明易懂的介绍。

    本书既注重计算机知识的启蒙作用，又注重共实用性和易掌握性。
本书重点突出、编排合理、语言简练、实例示范性强，而且每章都附有大量的的习题，方便读者在学
习过程中进行自我检验、巩固和提高。
本书可以作为计算机初学者自学及培训班的教材，也可以作为大专院校师生的辅导教材。
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