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内容概要

　　《实用求职英语》是针对社会上求职应聘人员或大学毕业生择业双选的迫切需求而编写的，分为
求职信、英文简历、英文面试、电话求职、网络求职、附录六大部分。
其中附录部分包括学位名称、教学机构名称、职业名称、招聘常用缩略语、常用求职网站等实用性内
容。
全书是以英汉两种语言呈现给读者的，书中列举了求职过程中经常遇到的经典语句与常用词汇，并针
对各个知识点列举了实例。
　　《实用求职英语》内容涵盖求职知识的方方面面，实用性强，可供本科和专科大学毕业生、研究
生毕业生阅读，也可供求职应聘人员参考。
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