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内容概要

本书共分四个部分：国际贸易实务、单证实务、国际贸易电子单证、贸易单证材料综合，主要介绍了
国际贸易合同的磋商、订立与履行，国际结算、信用证、 单证实务及其操作技巧与管理，国际贸易电
子单证，综合材料实训与案例分析，书后还附有配套单据及空白单据格式，两个国际惯例及规则，近
年三次外销员资格考试《外贸综合业务》试题及参考答案。
    本书可供高职高专商务英语、国际贸易专业的学生及其他涉外人员使用。
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书籍目录

第一部分 国际贸易实务   第一章 交易前的准备工作    第一节 出口交易前的准备工作    第二节 进口交易
前的准备工作  第二章 国际贸易合同的磋商     第一节 交易磋商的礼仪    第二节 交易磋商的内容    第三
节 交易磋商的环节    第四节 交易磋商的技巧   第三章 国际贸易合同的订立     第一节 合同的订立依据和
成立条件    第二节 合同的形式和格式    第三节 签订合同应注意的问题   第四章 国际贸易合同履行     第
一节 出口合同履行    第二节 进口合同履行第二部分 单证实务   第五章 国际结算概述    第一节 国际贸易
支付工具    第二节 国际贸易支付方式  第六章 信用证实务     第一节 信用证的基本内容    第二节 信用证
的当事人    第三节 信用证的类型    第四节 信用证的操作    第五节 信用证项下单据的缮制  第七章 单证
综述     第一节 托运单证    第二节 结汇单证    第三节 进口单证  第八章 国际贸易单证的操作技巧与管理  
  第一节 审单技巧    第二节 速制单据技巧    第三节 单证不符的处理方法     第四节 单证诈骗与防范 第三
部分 国际贸易电子单证   第九章 无纸化国际贸易合同     第一节 无纸化贸易的含义    第二节 无纸化贸易
合同的实现  第十章 国际贸易EDI标准单据    第一节 EDI单据标准的含义     第二节 EDI标准单据的格式 
第四部分 贸易单证材料综合   第十一章 综合材料实训与案例分析     第一节 根据来往函电填制合同    第
二节 根据所提供的合同材料修改信用证    第三节 信用证业务模拟练习材料    第四节 国际贸易综合案例
分析训练    参考译文与答案  第十二章 附件（书中相关内容配套单据及单证格式）附录主要参考文献
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