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内容概要

全书共分六章。
内容包括绪论、工程准备阶段文件、土建工程施工文件、水电工程施工文件、竣工验收文件和工程监
理技术文件。
每章附有复习思考题。
    本书可作为高职高专土建类专业和监理专业教学用书，同时也可作为建设行业高技能型人才培训用
书，以及土建工程技术人员的参考用书。
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书籍目录

绪论   一、工程技术文件的作用   二、工程技术文件的编制依据   三、工程技术文件的主要内容   四、
工程技术文件管理体系的建立   五、工程技术档案的验收和移交   复习思考题 第一章 工程准备阶段文
件  第一节 开工审批文件   一、土地使用证   二、规划许可证   三、工程地质勘察   四、工程招标投标   
五、施工许可证   六、开工报告  第二节 施工准备阶段文件   一、图纸会审记录   二、施工组织设计   三
、技术质量交底   复习思考题 第二章 土建工程施工文件  第一节 地基处理记录   一、地基钎探记录   二
、验槽记录   三、地基处理记录   四、桩基施工记录   五、试桩记录   六、工程概况   七、结论   八、附
录  第二节 工程图纸变更记录   一、设计变更记录   二、工程洽商记录  第三节 质量证明文件及复试试
验报告   一、施工材料出厂质量证明文件   二、施工材料复试试验报告   三、预制构件出厂合格证及试
验记录  第四节 施工试验记录   一、土壤试验报告   二、砂浆试块试验报告   三、混凝土试块试验报告   
四、钢筋接头（焊接）试验报告   五、防水工程试水检验记录  第五节 隐蔽工程检查记录   一、基础隐
蔽工程检查验收记录   二、钢筋隐蔽工程检查验收记录   三、钢结构隐蔽工程检查验收记录   四、防水
隐蔽工程检查验收记录   五、地面隐蔽工程检查验收记录   六、预应力张拉隐蔽工程检查验收记录  第
六节 施工记录   一、工程测量记录   二、结构吊装记录   三、预应力施工记录  第七节 工程质量事故处
理记录   一、工程质量事故处理程序   二、工程质量事故处理方案   三、工程质量事故处理的鉴定验收  
第八节 工程质量检查记录   一、检验批施工质量验收记录   二、分项工程施工质量验收记录   三、分部
（子分部)工程施工质量验收记录   复习思考题 第三章 水电工程施工文件  第一节 建筑给水、排水及采
暖工程   一、技术文件   二、检验批施工质量验收记录   三、分项工程施工质量验收记录   四、分部(子
分部)工程施工质量验收记录  第二节 建筑电气工程   一、技术文件   二、检验批施工质量验收记录   三
、分项工程施工质量验收记录   四、子分部工程施工质量验收记录   复习思考题 第四章 竣工验收施工
文件  第一节 竣工图   一、竣工图的作用   二、编制竣工图的依据   三、绘制竣工图  第二节 竣工验收施
工文件   一、工程竣工总结   二、单位(子单位)工程质量验收记录   三、工程验收报告与工程竣工验收
报告   四、工程竣工验收备案   五、工程质量保修书   复习思考题 第五章 工程监理技术文件  第一节 施
工前监理文件   一、监理大纲   二、工程项目监理机构备案   三、见证备案   四、监理规划   五、工程项
目监理实施细则   六、平行检验   七、监理单位质量责任制   八、分包单位资质审查  第二节 质量控制
监理文件   一、报验申请表   二、工程材料/构配件/设备报申表   三、工程暂停令   四、监理工程师通知
单   五、监理工作联系单   六、台账  第三节 投资控制监理文件   一、费用索赔申请表及审批表   二、工
程款支付申请表及支付证书  第四节 进度控制监理文件   一、工程开工／复工报审表   二、工程临时延
期申请表   三、工程临时延期审批表   四、工程最终延期审批表  第五节 安全控制监理文件   一、安全
控制主要工作   二、安全控制资料管理  第六节 旁站记录   一、旁站的关键部位和工序   二、旁站监理
记录  第七节 监理月报   一、监理月报的主要内容   二、监理月报的编制  第八节 监理日记   一、监理日
记的主要内容   二、施工监理日记  第九节 竣工验收监理文件   一、工程质量评估报告   二、监理工作
总结   三、监理业务手册  附件 监理业务手册  填写说明  复习思考题 参考文献
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