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内容概要

本书详述了会计科目与账户、复式记账、复式记账的应用、会计凭证、会计账簿、账务处理程序、财
产清查、财务会计报告、会度电算化和会计工作组织等内容。
本书内容全面、结构合理、条理清晰，重点突出实践性技术技能，强调理论与实际、硬件和软件相结
合。
 　　本书既可作为高等学校、高职高专会计学专业的教材，也可作为非会计学专业的选修教材，还可
作为岗位培训教材。
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章节摘录

　　结算本期收入和费用账户，将属于共同性的“制造费用”，按合理标准分配转入“生产成本”账
户；计算确定完工产品生产成本，从“生产成本”账户转入“库存商品”账户；计算确定本期产品销
售成本，从“库存商品”账户转入“主营业务成本”账户；将本期“主营业务收入”、“主营业务成
本”等结转“本年利润”账户以及盈利分配等均属结账前的账项调整。
　　这项工作涉及面较广，为避免重复和遗漏，实际工作中，有的企业还编制了结账工作底表。
　　（3）结算总分类账和明细账中各有关账户的本期发生额和期末余额，并将期末余额结转下期，
作为下期的期初余额。
　　①结账工作通常按月进行，年度终了，还要进行年终结账。
在实际工作中，一般采用划线结账的方法进行结账。
结账时，应当结出每个账户的期末余额。
需要结出当月发生额的，应当在摘要栏内注明“本月合计”字样，并在下面通栏划单红线。
需要结出本年累计发生额的，应当在摘要栏内注明“本年累计”字样，并在下面通栏划单红线；12月
末的“本年累计”’就是全年累计发生额，全年累计发生额下应当通栏划双红线，年度终了结账时，
所有总账账户都应当结出全年发生额和年末余额。
　　对上述规定，在实际工作中要注意以下4点。
　　a．结账时应当根据不同的账户记录，分别采用不伺的方法。
　　（a）对不需要按月结计本期发生额的账户，如各项应收款明细账和各项财产物资明细账等，每
次记账以后，都要随时结出余额，每月最后一笔余额即为月末余额。
也就是说，月末余额就是本月最后一笔经济业务记录的同一行内的余额。
月末结账时，只需要在最后一笔经济业务记录之下划—单红线，不需要再结计—次余额。
　　（b）现金、银行存款日记账和需要按月结计发生额的收入、费用等明细账，每月结账时，要在
最后一笔经济业务记录下面划一单红线，结出本月发生额和余额，在摘要栏内注明“本月合计”字样
，在下面再划一条单红线。
　　⋯⋯
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