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内容概要

仪式活动，是现代社会的重要社交方式，也是组织方对内营造和谐氛围、增加凝聚力；对外协调关系
、扩大宣传、塑造形象的有效手段。
        仪式活动包括婚礼、开业、剪彩、签字、庆典、升旗、白事等。
不论哪种仪式，都是非常郑重的社交活动，气氛要么隆重，要么庄严，要么神圣，要么肃穆。
无论是主办方还是参加者，都必须遵守一定的流程、礼仪惯例、举止和言行，这就是仪式礼仪。
仪式礼仪是仪式活动取得成功的重要保障。
    举办婚礼的时候，组织方什么时候发请柬？
婚礼上如何致词？
　　婚礼参加者怎样着装、怎样随礼？
    庆典仪式上，怎样接待来宾？
发言人怎样致词才合乎身份、无损单位形象？
    签字仪式中，主签人员或助签人员该有怎样的举止？
    新闻发布会上，主持人和发言人现场应该怎样应对？
    参加丧礼时，怎样得体而有分寸地向逝者家属表示慰问？
    无论是组织方还是参加者，在仪式上的形象、举止言行(包括书面语言)，成了个人基本素质、阅历
和修养的试金石。
往往会影响他人对个人、组织的印象或评价，甚至是一场仪式成败的重要因素。
    如，某单位的周年庆典，原本安排重要合作单位的领导发言，却因单位负责人的临时“超水平发挥
”，大大延长了发言时间，而将合作单位领导的发言临时取消，引起了诸多的不愉快，并直接影响到
了以后两家单位之间的合作。
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北京未来之舟  中国专业的礼仪培训和研究机构。
多年来，已为逾万家各行业单位提供了专业的礼仪培训。
出版有《礼仪手册》、《公务员礼仪培训手册》、《司机礼仪培训手册》、《商务礼仪》、《公民礼
仪读本》、《职场礼仪》、《医务礼仪培训手册》等十多套礼仪教材。
曾被中央电视台、  中央广播电台、《南方周末》、《华尔街日报》、美国《新闻周刊》中文版等几
十家媒体报道。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<仪式礼仪手册>>

书籍目录

第一讲　婚礼仪式　案例：令人难忘的婚礼　一、婚礼准备　　（一）宏观准备　  （二）微观准备
　  （三）婚礼请柬　二、仪式流程    （一）来宾签到    （二）鸣爆奏乐    （三）司仪人位    （四）现
场致词    （五）互赠信物    （六）行礼与献茶    （七）致答谢词    （八）婚宴　三、婚礼音乐  　（一
）忌用的音乐　  （二）适用的音乐　四、新人礼仪要求    （一）平等待客    （二）注意举止    （三）
学会应酬　五、司仪礼仪要求　  （一）遵守职业道德　  （二）做好沟通　  （三）不抢风头　  （四
）司仪主持词示例　六、参加者礼仪要求　  （一）个人形象　  （二）行为举止　  （三）礼品选择　
本讲要点提示第二讲　庆典仪式　案例：尴尬的周经理　一、组织庆典    （一）准备工作　　（二）
庆典流程　  （三）形象举止　  （四）现场接待　二、参加庆典　  （一）个人形象    （二）个人举止
　三、现场致词⋯⋯第三讲　商业仪式第四讲　其他仪式第五讲　白事仪式

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<仪式礼仪手册>>

章节摘录

第一讲　婚礼仪式“男大当婚、女大当嫁”，结婚是人生大事。
作为组织者，都想把婚礼办得热烈、隆重而富有纪念意义；参加者都想以自己最佳的一面来感受这喜
庆的氛围，用最有意义的话语来祝福新人。
一、婚礼准备婚前准备涉及方方面面，头绪繁多。
总体来说，应着重从宏观和微观两方面进行准备。
 （一）宏观准备 举行婚礼的一个月前主要进行宏观准备，包括明确婚礼的档次、规格和投入计划，
确定婚礼形式和内容，然后委托专业人员策划、安排、操办或者自行设计计划书有条不紊地进行准备
：包括装饰新房，购置婚后生活用品，确定婚礼的地点、形式、规格、档次及对来宾的答谢方式等。
婚礼方案确定后还要着重征求女方意见，取得女方的同意和支持。
 （二）微观准备 微观准备千头万绪，应尽量考虑到每个细微环节所需，做到有备。
无患。
 准备婚礼用品。
请柬、留言本、礼服、结婚礼物、喜烟、喜酒、喜；糖、瓜子花生、饮料、彩桶拉花、红包红纸红布
、喜字、对联、横幅、婚礼背景、红地毯、音响灯光、别针、双面胶、照相机、电池、录像机（录像
带）、鞭炮、装饰用品（气球）、婚誓宣言、手捧花、鲜花瓣、身份红花、确定花车样式等。
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编辑推荐

《仪式礼仪手册》由海洋出版社出版。
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