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内容概要

本套丛书所选范本均来自国内知名工程建设单位的企业标准，这些单位的标准化工作一般开展得比较
早，相对比较规范，在选择这些标准范本时，我们有意忽视了不同类型单位的不同特点，按照工程建
设单位共有的管理事项和工作岗位选取管理标准和工作标准，努力争取做到每人、每岗至少有一个范
本。
由于不同工程建设单位在管理理念、管理方法以及机构设置上都存在一定的差异，在选取标准范本时
我们尊重企业自主经营的权利，具体的分工和管理方法不作为本范本的重点。
丛书编写时追求的目标是：范本的编写格式和内容所涉及的方面及范本所提供的管理体系，基本上能
满足现阶段工程建设单位编制本企业管理标准、工作标准的需要。
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