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内容概要

本书全面系统详实地介绍了财经贸部门经常要使用的六十余种商务文书，共分为通用商务文书、专用
商务文书、涉外商务文书和法律商务文书四编，既有理论阐述，又有实例介绍；既有分析评论，又有
提示解释。
全书体例完备。
针对性强，深入浅出，通俗易懂，便于自学。
一卷在手，即可无师自通。
本书后面附的国家的相关法规文件，便于读者在学习和运用商务文书时，能够更好地把握这一实用文
体的精神和内涵。
本书适合在财经贸部门工作的文秘、宣传、管理和技术人员阅读，以及社会其他的有关读者。
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