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内容概要

　　《最新讲话稿写作技法与范例》特点：简要介绍各种讲话稿的特点、写作要领，全面收录相关讲
话稿的典型案例，机关、团体、学校、企事业单位文宣人员必备参考。
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章节摘录

　　（4）照应　　照应是指讲话中的内容前后呼应、互相关照、互相联系。
因为讲话稿的内容是步步发展的，因此，为避免出现矛盾和遗漏，有的内容需要在不同的地方相互照
应和呼应，以保证内容一致。
常用的照应方法有三种：　　①与标题照应，解答或论证标题提出的问题；　　②与前文照应，解答
或论证前面提出的问题；　　③首尾照应，在结尾处回答开头提出的问题。
　　二、讲话稿的写作特点　　一篇好的讲话稿，在组织结构、思想内容、语言表达等不同方面要求
具有较鲜明的特点。
　　1.组织结构的特点　　为了能使领导讲话做到线条清晰、脉络顺畅，推理科学、判断准确，结构
层次严谨、逻辑性强，在组织结构方面还要掌握住以下特性。
　　（1）讲话稿布局的整体性　　整体性就是按照事物之间的和发展的前因后果，统筹安排，理顺
脉络；通过一个有形或无形的主线（经线）和一层层展开的段落层次（纬线），把讲话稿框架布局安
排好，以便为写好讲话稿奠定良好的基础。
做好谋篇布局的方法是：在选好角度及定好主题的基础上，围绕主题，按照是什么、为什么、怎么办
三个大层次，确定一个主线条及各个部分的支线条，以及各层次、支线的观点、论据等，进而拟出详
细的写作提纲。
　　（2）要素组合的紧密性　　这是指要按照客观事物的内在联系来布局谋篇，把讲话稿的各种要
求有机地结合起来，做到自然严谨。
讲话稿的要素主要是观点与材料，主题明确，观点正确，并详细地占有材料，做到观点与材料统一，
是一篇好的讲话稿的基本特征，也是写好讲话稿必须遵循的基本要求。
使观点与材料紧密组合、有机统一有多种方法，讲话稿主要运用的是逻辑关系法和递进法，即提出问
题（是什么）、分析问题（为什么）、解决问题（怎么办）。
　　（3）内容结构的层次性　　这是要求讲话稿要遵循作文的一般规律，做到层次分明，环环相扣
，层层递进，一脉相承，相互衔接，前后呼应，排序恰当，符合人的思维逻辑。
具体到讲话稿，一般都要按照“为什么开展这项工作、如何开展这项工作、如何才能保证把这项工作
搞好”的思路来形成讲话稿的大的结构框架，然后再围绕大的结构，提出第二层次和第三层次的结构
和内容。
　　⋯⋯
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