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内容概要

　　《基层组织建设年专用教材：新时期党务工作一本通》从党务工作的实际需要出发，对党务工作
基本知识，党务工作的主要内容，常用党务工作流程和工作方法，新时期对党务工作的新要求等内容
进行阐释。
着重阐述党务工作者在党建工作中“做什么”和“怎么做”，既介绍具体工作方法和流程，又叙述领
导方法和艺术，并详细介绍了党务工作中主要文体的写作方法。
同时，又结合当前党建，对党务公开、学习型党组织建设、创先争优等作了详细介绍。
本书可作为党务工作者日常工作的实用工具书。
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书籍目录

第1章　党务工作概论一、党务工作的含义、指导思想和基本原则二、党务工作的性质、特点和任务
三、学习研究党务工作的意义和方法【知识链接】“中国共产党”名称的由来蔡和森：明目张胆正式
成立一个中国共产党第2章　党务工作职能一、教育职能二、管理职能三、协调职能四、监督职能五
、调研职能六、领导职能【知识链接】第一个把《共产党宣言》全文传入中国的人共产主义小组的建
立第3章　党务工作机构一、党务工作机构的特点二、党务工作机构设置的原则三、执行领导职能的
机构四、执行部门工作职能的机构五、执行保证监督职能的机构【知识链接】建党史上的第一个宣言
陈独秀：“德”、“赛”救中国第4章　党的组织工作一、党的组织工作的地位作用、任务和原则二
、党的干部工作三、党员的发展、教育和管理工作四、党的各级领导班子建设五、党的组织制度【知
识链接】中国共产党的成立第一次国共合作第5章　党的宣传工作一、党的宣传工作的性质、特点和
作用二、党的宣传工作的指导方针、任务和原则三、党的宣传工作的基本方法和形式【知识链接】中
国共产党的第一个公开性机关刊物——《新青年》五四运动第6章　党的统一战线工作一、党的统一
战线工作的特点、功能和任务二、党的统一战线工作的基本方针和原则三、党的统一战线工作的范围
对象和组织形式四、党的统一战线工作的内容【知识链接】中央人民政府成立李大钊：试看将来的环
球，必是赤旗的世界第7章　党的纪律检查工作一、党的纪律的性质和内容二、党的纪律检查工作的
任务方针和原则三、党的纪律检查工作的内容【知识链接】党史上第一次纪念“七一”党的生日周文
雍：头可断，肢可折，革命精神不可灭第8章　党的政策研究工作一、党的政策研究工作的特点二、
党的政策研究工作的内容三、党的政策研究工作的原则和方法【知识链接】建党史上的第一个秘密性
机关刊物——《共产党》邓中夏：人只有一生一死，要死得有意义，死得有价值第9章　党的办公厅
（室）工作一、党的办公厅室工作的特点、任务、作用和原则二、党的办公厅（室）的综合工作三、
党的办公厅（室）的文秘工作四、党的办公厅（室）的调查研究工作【知识链接】开国大典瞿秋白：
文明只待共产大同第10章　党务工作者的素质一、党务工作者的政治素质二、党务工作者的思想素质
三、党务工作者的业务素质四、党务工作者的道德品质素质五、党务工作者的作风素质【知识链接】
秋收起义第11章　党务工作的领导方法与艺术一、党务工作的领导方法二、党务工作的领导艺术【知
识链接】重庆谈判第12章　党务工作效果评估一、党务工作效果评估的基本标准二、确定测评标准的
基本依据三、党务工作效果评估的要求四、党务工作效果评估的方式【知识链接】洛川会议第13章　
新时期党务工作的新要求一、实行党务公开是新时期党务工作发展的必然趋势二、建设学习型党组织
是新时期党务工作发展的必然方向三、开展创先争优活动是新时期党务工作发展的必然要求【知识链
接】皖南事变开国阅兵第14章　党务工作与基层组织建设活动一、基层组织建设年活动的重要意义二
、基层组织建设年的总体要求和主要目标三、基层组织建设年活动的方法步骤四、抓住基层组织建设
年的有利契机，使各领域基层党建工作全面提升五、通过办实事解难题加强党的基层组织六、保证基
层组织建设年各项工作的落实【知识链接】十大元帅授勋第15章　常用党务工作的基本流程一、基层
党组织设置审批工作流程图二、撤销、改建党的基层组织工作流程图三、党的基层委员会换届改选工
作流程图四、党委（党组）民主生活会流程图五、党员代表大会及选举工作流程图六、召开支部党员
大会流程图七、民主评议党员工作流程图八、评选优秀党员工作流程图九、处置不合格党员工作流程
图十、处分违纪党员工作流程图【知识链接】庐山会议第16章　常用党务工作文体写作一、请示、报
告及参考例文二、通知、通报及参考例文三、工作计划、工作总结及参考例文四、简报、大事记、调
查报告及参考例文五、会议纪要、会议记录、决议及参考例文六、典型材料、党员鉴定、处分决定及
参考例文七、公函、证明信及参考例文【知识链接】延安文艺座谈会后记
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编辑推荐

《新时期党务工作一本通(基层组织建设年专用教材)》编著者《新时期党务工作一本通》编写组编。
　　本书从党务工作的实际需要出发，对党务工作基本知识，党务工作的主要内容，常用党务工作流
程和工作方法，新时期对党务工作的新要求等内容进行阐释。
着重阐述党务工作者在党建工作中“做什么”和“怎么做”，既介绍具体工作方法和流程，又叙述领
导方法和艺术，并详细介绍了党务工作中主要文体的写作方法。
同时，又结合当前党建，对党务公开、学习型党组织建设、创先争优等作了详细介绍。
本书可作为党务工作者日常工作的实用工具书。
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