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第一章 认识电脑
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五 打印机
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三 系统更加稳定，运行速度更快
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一 在Word中写作
二 美化和丰富文章的外观
三 文件的管理
3.2 Word97的使用
一 Word97简介及基本操作
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二 打字键盘
三 击键指法
四 英文打字练习
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一 全拼字词输入法
二 双拼字词输入法
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二 拆字
三 编码
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六 全拼书写
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第五章 多媒体入门
5.1 播放音乐CD（激光唱盘）
一 CD 播放器
二 媒体播放器
三 音量控制
5.2 录音
一 启动“录音机”
二 利用“录音机”录制音乐和声音
5.3 播放 VCD（ 激光影碟）
一 软解压与硬解压的比较
二 软解压的硬件要求和运行环境
三 使用Windows95自带的“媒体播放器”
第六章 电脑联网
6.1 了解Internet网
一 什么是Internet网
二 Internet网上的资源和服务
三 Internet网上的地址和域名
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二 确定上网方式
三 选择Internet服务提供商（ISP）
四 安装和配置拨号人网部件
五 呼叫测试
6.3 网上测览和电子邮件
一 网络浏览器Netscape Navigator3.0
二 网络浏览器Microsoft IE4.0
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