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作者简介

作者简介
王群，1948年10月生，江
苏苏州人，研究生。
现任中
共北京市委党校副校长，北
京行政学院副院长，北京市
秘书学会副会长。
曾在北京
市委办公厅从事十余年的公
文起草核稿、调研、信息等
工作，在刊物上发表过数十
篇文章。
主要著作有：《信
息工作》、《机关常用公文
写作》、《现代企业办公室
工作大全》、《新编党政信
息工作手册》等。
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