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内容概要

本书具有很强的示范性和可操作性。
即使没有写过公文的干部，阅读了本书，也能迅速掌握撰写公文的要领，并能写出规范的公文来。
因此，本书即可以作为干部写作公文的速查手册，也可以作为各级党校、行政学院、成人教育学院、
干部培训中心的公文培训教材。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<干部常用公文格式与范例>>

书籍目录

第一章 制发公文必知的格式规范第二章 命令（令）的写作格式与范例第三章 指示的写作格式与范例
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与范例第二十章 撰写公文必知的规定后记
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