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内容概要

　　《党支部书记工作手册》（第2版）在介绍了怎样当好党支部书记等基本知识的同时，从不同角
度全面论述了党支部书记的经常性工作，具体回答了党支部书记做好每一项工作的方式方法、工作程
序和操作规则，具有一定的指导性、实用性和操作性。
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书籍目录

第一部分 党支部与党支部书记一、党支部的地位、作用和基本任务二、党支部的主要职责三、党支部
书记的产生、地位和作用第二部分 党支部书记的主要工作职责一、加强党支部委员会自身建设二、抓
好党员的管理教育三、严格支部组织生活四、做好党员联系和服务群众工作五、做好发展党员工作第
三部分 党支部书记的工作方法与领导艺术一、党支部书记的工作方法二、党支部书记的领导艺术第四
部分 党支部书记常用文体知识第五部分 党支部书记的素质与与修养一、党支部书记的素质二、党支
部书记的修养后记
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编辑推荐

　　党支部书记是党支部工作的领导者，是党支部日常工作的主持人。
要使党的支部工作富有微型机活力，支部的战斗堡垒作用能得到充分发挥，党支部书记的素质和能力
起着至关重要的作用。
《党支部书记工作手册》（第2版）是在大力加强基层党支部建设的新形势下，根据党章、准则的有
关规定和党中央有关加强基层党组织建设的一系列指示精神，应广大基层党务工作者特别是党支部书
记的要求而编写的。
这次根据十六大党章和十六大精神做了必要的修订。
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