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内容概要

本书是美国联邦司法中心为法官和书记官提供的培训手册，是法官和书记官的必读书。
    美国联邦司法中心是一个主管联邦法院的研究和继续教育的独立机构，类似于中国的国家法官学院
，其主要职能是：负责设计和主持对法官和其他法院人员的继续教育和培训计划、司法行政事务研究
计划，促进联邦法院历史的研究，协助州法院和国外司法系统研究的联邦司法制度。
作为法官及法院工作人员的继续教育机构，联邦司法中心提供培训资料。
在我们与礼物基金会的合作过程中，基金会专门资助法官到联邦司法中心进行了法官培训项目研究，
在广泛的交流与合作过程中，湖北法官进修学院获得了经验以及大量资料。
    通过阅读此书，不仅对如何当法官和书记官可以一目了然，以后有什么问题不清楚，也随时可以从
中找到答案，它既是教科书又是工具书，体现的是司法职业的技术化、规范化精神。
每个法官和书记官的案头有这样的一本书，相信会带来更多的工作便利和更高的效率。
   由于美国和中国的法官制度不同，美国法官的工作与中国法官不完全相同，美国书记员的工作与中
国书记也有很大的差别。
将它们放在一起，能够使读者更好地了解美国法院工作的全貌。
   这是写给美国的法官和书记官的书，将它选进来的本意是作为参考，希望读者能够从中获得一些有
益的启示。
它是根据对美国现行司法程序规则的总结而制定的案件管理实际操作规程，并将其具体化为法官和书
记的工作职责，具有很强的针对性。
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