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内容概要

律师实务简单地讲，就是指以律师名义开展业务活动的具体方、步骤、技巧等操作性事务的总称，也
就是律师执业的实际操作过程。
律师职业近年来越来越受到人们的关注，根据律师在社会发展过程中所起的作用，律师与国家改革开
放、经济建设风雨同行，与人民大众权利意识的觉醒和增强须臾不离，与社会主义法制建设的脉搏息
息相通。
律师在现今社会司法制度民主化的进程中发挥着极其重要的作用，它的发展状况是一个国家文明程度
和法治程度的重要标志。
    随着社会主义市场经济体制的逐步确立，民主观念日益增强，法律调整的社会关系更加复杂化、多
样化，社会对法律的需求也日益增强，法律服务的领域日渐拓展，法律保障的领域更加广泛，律师业
务由恢复初期单纯的刑事辩护，发展到民事、行政、涉外经济、金融、房地产。
证券、高科技、知识产权等市场经济的各个领域，涉及到国家的政治、经济和社会生活的方方面面。
我国律师已经成为一种不可缺少的社会主体融人社会，律师职业也成为建立社会主义法治国家必须具
备的一种职业。
因此，这必然对律师的素质提出了更高的要求。
    由于律师的工作性质和职业特点，决定了律师必须有较高的法学知识、较强的业务技能和广博的知
识储备。
所以，为了满足即将跨入或已经跨入律师这一行业人员的需求及有关律师实务研究人员参考的需要，
我们精心编写了这本《律师实务》。
该书首先介绍了律师及律师制度、律师的管理体制，主要内容是对律师实务的阐述，其中包括民事诉
讼的律师实务、行政诉讼的律师实务、刑事诉讼的律师实务、仲裁案件的律师实务、涉外案件的律师
实务、法律顾问的律师实务。
咨询和代书律师实务，本书为了提高广大专业律师的基本操作技能，用大量篇幅介绍了专业法律服务
领域内的业务知识，还附录了最新的关于律师实务方面的法律、法规和有关规定，最后向读者介绍了
律师常用法律文书的格式。
在本书的编写过程中，我们以“兼顾理论性，侧重实践性”为指导原则，重在突出可操作性，重点阐
述各项律师业务操作的步骤、方法、程序、技巧及律师开展各项业务所应当注意的问题。
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作者简介

徐家力，1960年生于沈阳市，1979年由东北育才学校考入北京大学法律系，1983年获法学学士学位，
同年考入中国政法大学研究生院。
1986年获法学硕士学位，同年进入最高人民检察院工作。
1992年参与创办隆安律师事务所并作主任，1995年被评为二级律师，1996年被评为北京首届"十佳"
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之处第二章  我国律师的法律援助制度  第一节 概述    一 律师法律摇助的涵义    二 各国法律援助制度简
介  第二节 我国律师的法律援助    一 申请律师法律援助的条件、对象及范围    二 律师法律援助工作第
三章  律师实务概论  第一节 律师实务的产生和发展    一 律师实务的涵义    二 律师实务的产生及发展  
第二节 律师实务的业务范围和服务领域    一 律师代理的服务事项    二 诉讼律师实务    三 非诉讼律师实
务第四章  民事诉讼中的律师实务  第一节 律师代理民事诉讼概述    一 律师代理民事诉讼的概念和特点 
  二 律师代理民事诉讼的范围    三 民事诉讼律师代理的对象  第二节 律师代理民事诉讼的工作方法和步
骤    一 收案    二 律师接受委托后的工作    三 律师参加法庭审理的工作    四 第二审程序中的律师代理    
⋯⋯第五章  行政诉讼中的律师实务第六章  刑事诉讼中的律师实务第七章  仲裁案件中的律师实务第八
章  涉外案件中的律师实务第九章  法律顾问律师实务第十章  咨询和代书律师实务第十一章  其他律师
实务附录一：法律法规及律师执业规范附录二：常用文书格式后记
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