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内容概要

作者吕立山想告诉读者，美国历史上最著名的总统亚伯拉罕·林肯在当选美国总统前曾是一名律师，
他说过这样一句话：“文字对于律师来说相当于商店老板的存货。
”这句话非常形象地表明律师提供的服务主要通过文字来体现。
法律咨询函及商事合同是律师业务中最常见的法律文书，但目前有关法律文书写作的专门书籍尚不多
见。
因此本书作者在总结各自执业经验的基础上，希望通过本书向大家介绍起草这两种法律文书的流程与
技巧，包括起草前的准备工作、文书结构的设计，以及具体的文书制作技巧。
    本书旨在以方法论为主线，通过对法律文书制作基本原则的剖析和案例研究使读者了解起草法律文
书的核心技能并掌握其应用方法。
我们的目的不在于论述有关法律文书起草的基本理论，也不在于提供一个事项清单让大家在起草法律
文书时完全照搬，而是希望大家通过阅读本书和做书中的练习来把握法律文书起草的动态模式，并且
在实践中能利用本书所讲述的技能来解决相关问题。
    虽然作者在本书中会尽量详细地向大家讲解起草法律文书的技能，但这些技能不是一朝一夕能够掌
握的，需要大家今后在实际工作中对本书内容进一步消化，逐步完善。
此外，我们希望本书的内容能为执业律师及企业法律顾问的其他专项培训做好准备，使大家以本书所
讲述的核心技能为基础，通过参加相关法律技能强化培训项目，进一步提高。
    为了提高这本法律技能培训书籍的整体实用性，我们将其编写为三个部分：    上篇将对分析过程与
写作技巧进行描述，并就如何最好地处理“律师一客户”关系提供建议，以便用最有效的方式向客户
提供法律服务。
    中篇给出了练习与案例研究，以进一步阐明第一部分中所描述的基本原理与技能。
练习部分用来帮助读者提高专门的写作技能；而案例研究则用来完善读者的分析思维技能。
    下篇则为中篇中的大部分的练习与案例研习列出了答案。
为了保证全书的整体培训效果，读者最好在看下篇之前先完成中篇中的练习与案例研习。
    本书中促进中国法律从业人员技能提高的方法十分独特，同时也与中国法律执业界的现状完美协调
。
我们希望读者们可以通过阅读本书、完成书中的练习并将书中的原理与技能融入到日常的法律执业当
中，一步步最终达到法律服务业的国际标准。
当中国企业日益成为全球经济不可分割的一部分时，您可以给予它们更大的帮助。
    路伟国际律师事务所是世界第六大律师事务所。
目前。
路伟国际律师事务所在各主要抗业领域为涉及中国项目的客户提供专业、全面的商业法律服务。
此外，路伟还积极促进中国本地律师行业的持续发展。
中华全国律师协会和路伟律师事务所以中国的执业律师、公司法律顾问为对象，联合举办一系列的法
律执业技能培训课程，反响热烈。
法律出版社也很高兴能与路伟开展长期合作，而这本书就是有关法律技能与国际法律信息系列丛书的
第一部。
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作者简介

吕立山，美国杨柏翰大学法律博士，获学术荣誉奖。
路伟国际律师事务所北京办事处主任合伙人。
吕立山律师在20年的律师执业生涯中，为国内外客户代理了数百件项目，主要涉及电信、基础设施、
融资、企业重组、投资领域以及跨国商事纠纷。
吕立山律师曾担任过许多某名项目的法律顾
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书籍目录

上篇  技能篇  第1章 绪论    第1节 高质量法律文书的重要性    第2节 制作法律文书的基本原则    第3节 法
律文书形式与内容的关系  第2章 制作法律咨询文书的流程与技巧    第1节 前期准备    第2节 下笔起草法
律咨询文书    第3节 定稿  第3章 制作合同的流程与技巧    第1节 概述    第2节 合同制作的基本流程    第3
节 合同结构详解    结语  第4章 特定类型合同起草技能的探究    第1节 备忘录的起草流程与技巧    第2节 
技术许可合同起草的流程与技巧    第3节 合营合同起草的流程与技巧    结语中篇  练习篇  第1章 练习题  
 练习1.1 指出错误    练习1.2 标记改动  第2章 练习题    练习2.1 分析案例    练习2.2 起草法律咨询文书  第3
章 练习题    练习3.1 分析案例    练习3.2 修改合同    练习3.3 分析案例  第4章 练习题    练习4.1 分析案例    
练习4 2 起草备忘录    练习4.3 分析案例    练习4.4 起草合同条款    练习4.5 分析案例    练习4.6 修改合同条
款下篇  示范答案篇  第1章 示范答案    练习1.1 示范答案    练习1.2 示范答案  第2章 示范答案    练习2.1 示
范答案    练习2.2 示范答案  第3章 示范答案    练习3.1 示范答案    练习3.2 示范答案    练习3.3 示范答案  
第4章 示范答案    练习4.1 示范答案    练习4-2 示范答案    练习4.3 示范答案    练习4.4 示范答案    练习4.5 
示范答案    练习4.6 示范答案

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<合同与法律咨询文书制作技能>>

编辑推荐

作者吕立山想告诉读者，美国历史上最著名的总统亚伯拉罕·林肯在当选美国总统前曾是一名律师，
他说过这样一句话："文字对于律师来说相当于商店老板的存货。
"这句话非常形象地表明律师提供的服务主要通过文字来体现。
法律咨询函及商事合同是律师业务中最常见的法律文书，但目前有关法律文书写作的专门书籍尚不多
见。
因此《合同与法律咨询文书制作技能》作者在总结各自执业经验的基础上，希望通过《合同与法律咨
询文书制作技能》向大家介绍起草这两种法律文书的流程与技巧，包括起草前的准备工作、文书结构
的设计，以及具体的文书制作技巧。
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