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内容概要

法律文书，是指具有法律意义的文书，是我们日常生活中经常遇到的一种文书。
法律文书与我们每个人都具有密切的联系。
法律文书具有内容上的合法性、形式上的规范性、语言上的准确性和应用上的实用性等特点。
法律文书的制作主体，既可是国家的权力机关、司法机关，也可以是企业事业单位、社会组织和个人
。
    由于法律文书涉及到人们政治、经济、文化、社会等各个领域，在我们日常生活中，到处都存在法
律文书，也经济要使用法律文书，或者直接参与制作法律文书，因此，了解法律文书，学会使用法律
文书，对依法维护自身的合法权益是非常必要的。
基于此目的，编者组织编写了中国法律文书范本大全，收集整理了500余份常用法律文书，内容涉及市
场主体、经营管理、合同、劳动关系、人力资源、规章制度、知识产权、财务税收、涉外经济、法律
顾问和促裁诉讼等方面，对每份文书的要点作了说明，并就一些实践中容易出现的问题作了特别提示
，以便于读者阅读和作用。
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书籍目录

第一篇 市场主体法律文书  一、企业法人登记  二、公司登记  三、外商投资企业登记  四、股权转让  五
、企业解散与破产第二篇 企业（公司）经营管理法律文书  一、谈判  二、许可申请  三、招标投标  四
、房地产经营第三篇 合同法律文书  一、买卖合同  二、建设工程合同  三、承揽合同  四、运输合同  五
、租赁合同  六、保管、委托合同  七、借款合同  八、财产保险合同  九、担保合同  十、其他合同第四
篇 人力资源管理法律文书  一、招聘就业类  二、人事管理类  三、社会保险类第五篇 劳动合同法律文
书  一、劳动合同  二、劳动争议第六篇 企业规章制度文书  一、公司组织制度  二、人事管理制度  三、
劳动管理规章  四、生产经营管理制度  五、财务管理制度  六、后勤管理制度第七篇 知识产权法律文
书  一、商标权  二、专利权  三、著作权第八篇 税收财务文书  一、税务  二、财务第九篇 涉外经济法
律文书  一、反倾销  二、涉外合同  三、其他第十篇 法律顾问常用文件  一、审查意见书  二、合同管理
文书  三、争议管理文书第十一篇 仲裁与诉讼法律文书  一、仲裁文书  二、诉讼文书
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