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内容概要

作者根据多年在企业一线的法律服务经验，总结众多中小企业因合同管理不善而导致的沉痛教训，准
确解析中小企业经营中最为重要的合同问题、关键知识、需要特别注意和处理的情况以及如何根据法
律规定做出最为有利的应对，条陈缕析，趋利避害。
　  全书共分十八章，前七章讲解企业合同管理应注重的共性问题和通用策略，在知识介绍的同时，
提供了大量生动深刻的实例分析；后十一章则从企业常用合同人手，讲解不同类型合同在操作和管理
过程中的注意问题和应对方法，并提供精心设计的合同范本和明确细致的使用注意，增强应用性和可
操作性。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<中小企业合同管理全程指引>>

作者简介

王义，1969年出生，浙江求直律师事务所资深律师，专业从事企业法律服务工作12年。
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书籍目录

第一章　“合同”和“合同管理”　合同是自己订立的“法律”　合同管理的前提——了解合同的效
力　合同管理的关键——把握合同的有效性　管好您的合同　相关管理文件示范文本第二章　合同管
理组织系统　合同管理者素质要求　老板怎么与律师合作管理合同　合同管理者的“梦幻组合”第三
章　合同管理流水线　合同管理是动态过程　合同流程管理第四章　签订合同利己不损人　先不做“
小人”，后不成“君子”　签约利己通略第五章　履行合同防人不害人　防人之心不可无　　履约防
人通略第六章　合同术语难不倒　合同主体合同订立和变化　合同条款  　合同履行  　违约责任和纠
纷处理第七章　合同诉讼与证据　诉讼的基本流程　打官司的几个重要环节  　在合同管理中准备证
据第八章　买卖合同　买卖合同主要条款的约定方法  　买卖双方的权利义务  　买卖过程的N个怎么
办　常用买卖合同范本及要点说明第九章　借贷合同　民间借贷合法吗　企业间借贷　银行贷款合同 
　出借人规避风险小技巧  　常用借贷合同范本及要点说明第十章　担保合同    　四种担保合同　哪种
担保更适合您  　“保”宇怎么担保人履约自我保护　债权人履约自我保护　担保合同范本及要点说
明第十一章　租赁合同　租赁合同签订之通用技巧  　一般租赁合同的履约保护  　房地产租赁的几个
注意事项　租赁合同范本及要点说明第十二章　融资租赁合同　什么是融资租赁合同　融资租赁合同
的基本结构和约定方法　特有的游戏规则  　融资租赁合同范本及要点说明第十三章　承揽合同　第
十四章　建设工程施工合同　第十五章　货物运输合同和仓储合同　第十六章　委托合同和居间合同
　第十七章　合伙合同第十八章　劳动合同　
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