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前言

　　金波同志主编的这本《中国律师实务文书》即将付梓之时，约我作序。
作为金波同志的老师，我非常高兴；我便也想借此题写序文的机会发些议论并谈一点读后感之类的话
。
律师实务文书必须符合律师制度的要求与规范　　律师实务文书是律师执业过程中形成和使用的，从
属于律师办理业务的需要；同时，律师实务文书又反作用于律师执业工作，甚至决定着办理事项的成
败。
绝大多数律师都比较重视律师实务文书的制作；但是，也有不少的律师在文书制作中误解或者曲解了
律师制度的要求和规范，甚至使用了一些挑辞架讼、弄虚作假等手段。
这些不当的做法不仅败坏了律师的名誉，而且损害了整个律师队伍的形象。
金波同志从事律师工作二十年来，一贯重视律师实务文书制作，始终坚持律师实务文书一定符合律师
制度的要求与规范；所以，他所受托办理的案件，例如"伟哥"案（国家药品监督管理局代理人）、"肯
德基商业违约案"[王府井百货大楼（集团）股份有限公司代理人]、"王伯昭诉谢霆锋案"（谢霆锋代理
人）、"人民日报号外案"（吴学灿辩护人）、"法官渎职案"（李继山辩护人）等等，其所制作的文书既
符合行业规范又受到了社会的好评。
也正因为如此，他主编的这本《中国律师实务文书》从律师制度的要求与规范出发，既讲授了什么情
况下应该写什么文书，又讲授了如何写作这些文书。
相比对照，使人可以多角度地了解律师实务文书。
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内容概要

　　《中国律师实务文书》是由二十余位知名律师共同编写的关于律师实务文书写作的优秀读本。
全书共十四章，包含律师常用事务文书二百余种。
编者依据律师法、民事诉讼法、行政诉讼法等最新规定，细致地讲述了每一文种的写作依据、写作方
法、格式等实用技巧，并援引近年来律师代理的新案例作为分析评述的实例，既讲授了什么情况下应
该写什么文书，又讲授了如何写作这些文书，使读者可以多角度的了解律师实务文书。
尤其是第一次完整地对律师写作法律文书时涉及的写作逻辑运用问题进行了研究和讲述，则使《中国
律师实务文书》在与其他同类读本比较时，更显卓越之处。
《中国律师实务文书》既是从业多年的律师的共同经验的总结，也是新入门律师学习的一个范本。
因此，《中国律师实务文书》对于教学研究和实际工作都有着很强的实用价值和参考意义。
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作者简介

　　高金波，汉龙律师事务所主任律师，中国法学会法律文书学研究会副会长兼秘书长，中国政法大
学兼职教授，北京大学特聘研究员。
代表性著作有《法律文书写作辅导》（北京大学出版社2001年版·副主编）、《中国律师文书范本》
（民主与法制出版社2003年版·副主编）、《法律文书与司法改革》（北京大学出版社2005年版·撰
稿人）、《律师法修改中的重大理论问题》（法律出版社2006年版·副主编）、《法律文书写作与训
练》（中国人民大学出版社2006年版·撰稿人）、《食品与药品监督管理文书》（北京出版社2007年
版·主编）、《律师文书写作》（中国人民大学出版社2007年版·撰稿人）。
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章节摘录

　　第一章　总论　　第一节　律师实务文书概说　　律师实务文书是律师执业活动中的重要工具。
律师办理案件，无论是诉讼案件还是非诉讼案件，都要以律师实务文书启动案件，以律师实务文书办
理案件，有时还妻以律师实务文书促进律师办案结果的执行。
因此，何谓律师实务文书，必须明确其概念。
　　律师实务文书的概念　　律师是国家法律工作者，律师事务所是经国家司法行政部门认可，由具
有律师执业资格的法律工作者组成的为社会、为人民群众提供法律服务的机构。
我国《律师法》第28条规定：“律师可以从事下列业务：（一）接受自然人、法人或者其他组织的委
托，担任法律顾问；（二）接受民事案件、行政案件当事人的委托，担任代理人，参加诉讼；（三）
接受刑事案件犯罪嫌疑人的委托，为其提供法律咨询、代理申诉、控告，为被逮捕的犯罪嫌疑人申请
取保候审，接受犯罪嫌疑人、被告人的委托或者人民法院的指定，担任辩护人，接受自诉案件自诉人
、公诉案件被害人或者其近亲属的委托，担任代理人，参加诉讼；（四）接受委托，代理各类诉讼案
件的申诉；（五）接受委托，参加调解、仲裁活动；（六）接受委托，提供非诉讼法律服务；（七）
解答有关法律的询问、代写诉讼文书和有关法律事务的其他文书。
”律师实务文书是律师在从事上述七项活动中，以法律工作者的身份，接受自然人、法人或其他组织
的委托，在办理诉讼法律事务和非诉讼法律事务活动中。
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编辑推荐

　　《中国律师实务文书》是第一本专门研究律师实务文书的专业书籍　　多位著名律师共同参与编
写　　精细化解析二百余种律师常用实务文书　　首次对律师法律文书写作中的逻辑运用问题进行完
整研究与讲述　　博引律师代理的最新案例
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