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前言

律师制度是我国民主法制建设的重要组成部分，随着依法治国，建设社会主义法治国家基本方略的确
立，律师日益成为推动社会民主法制发展的重要力量。
自1979年恢复律师制度以来，我国律师事业取得了长足的发展，律师执业活动深入到国家政治、经济
和社会生活的各个环节，深入到人民群众日常生活的各个方面。
经过20年的不懈努力，中国律师以其迅猛的发展速度、骄人的业绩和崭新的风貌，出现在中国社会的
舞台上，并因其广泛的社会影响而备受关注。
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内容概要

律师实务简单地讲，就是指以律师名义开展业务活动的具体方式、步骤、技巧等操作性事务的总称，
也就是律师执业的实际操作过程。
律师职业近年来越来越受到人们的关注，根据律师在社会发展过程中所起的作用，律师与国家改革开
放、经济建设风雨同行，与人民大众权利意识的觉醒和增强须臾不离，与社会主义法制建设的脉搏息
息相通。
律师在现今社会司法制度民主化的进程中发挥着极其重要的作用，它的发展状况是一个国家文明程度
和法治程度的重要标志。
    随着社会主义市场经济体制的逐步确立，民主观念日益增强，法律调整的社会关系更加复杂化、多
样化，社会对法律的需求也日益增强，法律服务的领域日渐拓展，法律保障的领域更加广泛，律师业
务由恢复初期单纯的刑事辩护，发展到民事、行政、涉外经济、金融、房地产、证券、高科技、知识
产权等市场经济的各个领域，涉及到国家的政治、经济和社会生活的方方面面。
我国律师已经成为一种不可缺少的社会主体融入社会，律师职业也成为建立社会主义法治国家必须具
备的一种职业。
因此，这必然对律师的素质提出了更高的要求。
由于律师的工作性质和职业特点，决定了律师必须有较高的法学知识、较强的业务技能和广博的知识
储备。
所以，为了满足即将跨人或已经跨人律师这一行业人员的需求及有关律师实务研究人员参考的需要，
我们精心编写了这本《律师实务》。
该书首先介绍了律师及律师制度、律师的管理体制，主要内容是对律师实务的阐述，其中包括民事诉
讼的律师实务、行政诉讼的律师实务、刑事诉讼的律师实务、仲裁案件的律师实务、涉外案件的律师
实务、法律顾问的律师实务、咨询和代书律师实务，本书为了提高广大专业律师的基本操作技能，用
大量篇幅介绍了专业法律服务领域内的业务知识，还附录了最新的关于律师实务方面的法律、法规和
有关规定，最后向读者介绍了律师常用法律文书的格式。
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作者简介

徐家力，隆安律师事务所合伙人会议主任、一级律师，我国第一位知识产权博士后，博士生导师，国
家知识产权战略专家。
1983年获北京大学法学学士学位，1986年获中国政法大学硕士学位，同年进入最高人民检察院工作。
1992年参与创办隆安律师事务所并任主任。
2000年获中国政法大学博士学位。
2000年至2001年，美国纽约大学访问学者。
2003年获中国社会科学院法学博士后。
2004年被评为“知识产权风云人物”。

    徐家力现任中国社会科学院知识产权研究中心特聘教授，中国国际经济贸易仲裁委员会仲裁员，中
国政法大学知识产权中心主任、博士生导师，北京大学、清华大学、中国社科院、中央财大、上海交
大等法学院法律硕士导师，中国社会科学院法学所学友会副会长，美国杜肯大学法学院兼职教授，北
京航空航天大学兼职教授，中国法学会知识产权研究会常务理事，中国法学会案例研究专业委员会常
务理事，中国科技法学会常务理事，中国行为法学会法律语言研究会常务理事，美国律师协会知识产
权委员会会员，全美刑事辩护律师协会名誉会员，全国律师协会信息网络及高新技术委员会副主任，
全国知识产权紧缺人才培养工程专业委员会委员，北京市律师协会前副会长，北京市律师协会商标专
业委员会副主任，北京仲裁委员会首届仲裁员，威海仲裁委员会仲裁员，中国政法大学证券期货法律
研究所副所长，中国管理科学研究院法律研究所研究员，金鹏期货法律事务中心副主任，中国地区开
发促进会理事，中国音像协会法律部主任，北京斯缔尔商务调查服务中心理事长，中国年法律工作者
协会理事，北京市人大常委会立法咨询专家，北京市检察院咨询监督员，北京市东城区检察院专家咨
询委员会委员，北京律师高级职称评审会委员，欧美同学会会员，北大光华EMBA营销俱乐部顾问，
北京九州世初知识产权鉴定中心专家。
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书籍目录

第一章　律师与律师制度  第一节　概述    一、律师的渊源    二、律师制度与中国律师的发展    三、中
国律师业的现状  第二节　我国律师的管理制度    一、律师管理体制    二、律师资格与律师执业    三、
律师的权利和义务    四、律师的职业纪律与职业道德    五、律师同业竞争和惩戒制度    六、律师执业
风险及防范  第三节　港澳台及外国律师与律师制度    一、港澳台律师与律师制度    二、外国律师与律
师制度  第四节　我国律师事务所的管理制度    一、我国律师事务所概述    二、合伙律师事务所的管理 
  三、律师事务所的业务管理  第五节　港澳律师事务所驻内地代表机构管理制度    一、代表处的设立
　　二、代表处的注销    三、代表处的业务范围    四、关于港澳律师事务所与内地律师事务所的联营  
第六节　外国律师事务所驻华代表机构管理制度    一、代表处的设立    二、代表处的注销    三、代表
处的业务范围    四、外国律师事务所驻华代表机构与港澳律师事务所在内地代表机构在各个方面的异
同之处第二章　我国律师的法律援助制度  第一节　概述    一、律师法律援助的涵义    二、各国法律援
助制度简介  第二节　我国律师的法律援助    一、申请律师法律援助的条件、对象及范围    二、律师法
律援助工作第三章　律师实务概论  第一节　律师实务的产生和发展    一、律师实务的涵义    二、律师
实务的产生及发展　第二节　律师实务的业务范围和服务领域    一、律师代理的服务事项    二、诉讼
律师实务    三、非诉讼律师实务第四章　民事诉讼中的律师实务　第一节　律师代理民事诉讼概述    
一、律师代理民事诉讼的概念和特点    二、律师代理民事诉讼的范围    三、民事诉讼律师代理的对象
　　⋯⋯第五章　行政诉讼中的律师实务第六章　刑事诉讼中的律师实务第七章　仲裁案件中的律师
实务第八章　涉外案件中的律师实务第九章　法律顾问律师实务第十章　咨询和代书律师实务第十一
章　其他律师实务附录一：法律法规及律师执业规范附录二：律师事务所管理规范附录三：常用文书
格式后记
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章节摘录

第一章 律师与律师制度第一节 概述从世界各国的律师制度来看，一般都认为律师是指受过法律专业
训练，依法经过国家考试、考核，取得律师资格，并持有律师工作执照，为社会提供法律服务的专业
人员。
律师作为一种职业，历史源远流长。
通常认为西方的律师及律师制度起源于奴隶制时期的古罗马，中国律师及律师制度源自周朝。
律师制度是国家民主制度和法律制度中的重要组成部分，是国家确立的有关律师的性质，律师的资格
和执业，律师的业务范围及权利义务，律师的法制责任以及律师的管理等方面内容的一项国家司法制
度。
一、律师的渊源（一）中国律师制度的渊源在奴隶制社会我国就出现了专门为保护当事人利益而帮助
当事人写诉状、打官司的人。
过去这些人被称为“讼师”或“刀笔先生”等。
因此，有人说讼师是中国律师的前身或雏形。
春秋末期郑国的邓析（公元前545年至前501年）是我国古代著名的讼师。
实际成了中国古代历史上第一位为私人充当法律顾问、提供法律帮助的讼师——或说是律师。
我国古代的诉讼代理源于西周。
《周礼》，原名《周官》，就有关于诉讼代理人的记载，被代理人一般是有一定地位的统治阶级成员
。
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后记

《律师实务》由北京隆安律师事务所的律师在执业之余编写而成。
他们是多年从事律师职业的专职律师，具有坚实的专业知识和丰富的执业经验，该书是他们多年执业
经验的结晶。
他们把在办理各类案件过程中积累的诉讼技巧、诉讼策略、操作经验、体会心得，进行广泛地汇总、
系统地阐释。
《律师实务》的特点就是重在突出可操作性、实践性，主要的内容就是介绍律师办理各类案件、开展
各类业务的方法、技巧、程序和步骤。
北京隆安律师事务所成立于1992年，是我国成立较早的合伙制律师事务所，拥有50多名专职律师，其
中大多数律师取得了法学博士和法学硕士学位，隆安律师事务所已成为国内著名的、大型综合性的律
师事务所，隆安所在中国的上海、深圳、沈阳、乌鲁木齐等地设有分所，组成了一个幅员广阔的服务
网络。
隆安律师事务所于2001年12月6日作为北京律师业率先获得IS09002国际标准质量体系认证，并成为中国
国际贸易促进会、中国国际商会向海外推荐的最佳律师事务所。
这为隆安向客户提供专业、高效、便捷的服务，给予了充分的保障。
隆安律师的职责是依法保护客户的一切权益；隆安律师的宗旨是客户的利益高于一切；隆安律师的信
念是创新进取，永远追求超一流的服务水准。
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编辑推荐

《律师实务(第4版)》曾经长销十万册，经作者、编辑重新打造、内容更全面，并适应近年来中国经济
发展，律师业务不断拓展的需求，《律师实务(第4版)》作者是从事相关律师业务的资深律师，写作方
式以律师工作程序为主线，务求实用。
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