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内容概要

　　《初为大师：教你100招》为“中小学教师智慧锦囊丛书”之一，主要介绍了100招教师在教学过
程中积累的工作经验。
具体包括：毕业在即，如何找到适合自己的工作；工作前的这个暑假，你该做些什么；如何顺利度过
开学第一周；你还有强大后盾支撑着你；如何有效进行课堂管理；初出茅庐，崭露头角；做一名教师
，你每天都要面对的那些事；做一名教师，你该如何调节自己的生活；在教学中不断学习；一年以后
的路还很长十部分。
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书籍目录

第一部分　毕业在即，如何找到适合自己的工作IDEA 1　找一份适合你的工作IDEA 2　了解职位要
求IDEA 3　求职申请书IDEA 4　从容应对求职面试IDEA 5　通过试讲让自己脱颖而出IDEA 6　要在拒
绝中学会更多的东西IDEA 7　求职成功第二部分　工作前的这个暑假，你该做些什么IDEA 8　漫长的
暑假IDEA 9　开学前一个月你该做什么——工作、休息两不误IDEA 10　制订新学期教学计划时的注意
事项IDEA 11　提前熟悉环境第三部分　如何顺利度过开学第一周IDEA 12　开学前夜IDEA 13　新学期
第一天IDEA 14　按时到校上课IDEA 15　努力适应新环境，学会独立处事IDEA 16　第一印象IDEA 17
　妥善保管学校发放的各种纸质文件资料IDEA 18　为自己准备一本随身携带的备忘录IDEA 19　要充
分行使你作为教师的权力和责任IDEA 20　应该让学生了解你的哪些个人信息IDEA 21　要保持你与学
生之间的职业距离第四部分　你还有强大后盾支撑着你IDEA 22　可以向你的指导教师请教IDEA 23　
可以向新教师主管寻求帮助JDEA 24　和每位同事成为朋友，他们也会成为你的后盾第五部分　如何
有效进行课堂管理IDEA 25　上课要准备充足的资源IDEA 26　对于新教师来说，走廊里可不是管理学
生的好地方IDEA 27　批评学生也是一门学问IDEA 28　对学生的管理要始终如一、一视同仁IDEA 29　
奖罚分明IDEA 30　让学生了解你对课堂纪律的要求IDEA 31　如何安排学生的座位IDEA 32　行为管理
的五个黄金法则IDEA 33　注意保证自己的人身安全IDEA 34　保护、关心、爱护学生IDEA 35　遇到问
题学生怎么办IDEA 36　碰上让你头疼的班级怎么办IDEA 37　让学生和你一起制订课堂行为守则IDEA
38　透过家长了解孩子IDEA 39　不要把管教学生的责任全部揽在自己身上IDEA 40　向经验丰富的员
工寻求帮助IDEA 41　千万别在学生面前哭鼻子第六部分　初出茅庐，崭露头角IDEA 42　认真应对观
摩课，让自己在新环境中站稳脚跟IDEA 43　如果你的考核成绩不佳，该怎么办IDEA 44　通过组织课
外活动让自己脱颖而出IDEA 45　年轻也是一种优势IDEA 46　想想你做学生时，老师是怎么对待你
的IDEA 47　切实考虑自己的时间安排IDEA 48　新教师不一定办事不牢IDEA 49　大胆尝试新点子，别
怕别人认为你标新立异第七部分　做一名教师，你每天都要面对的那些事IDEA 50　开不完的会IDEA
51　填写学生的成绩报告单IDEA 52　妥善安排课堂时间IDEA 53　妥善利用课程表把手头的事情安排
好IDEA 54　批改作业——写评语还是打钩IDEA 55　电脑有时可能会给你添乱哦IDEA 56　开家长会绝
不是件轻松事IDEA 57　准备一个包，把必要的资料随身携带IDEA 58　整理好你的办公桌IDEA 59　好
好布置你的专属授课教室IDEA 60　办公室里的流言飞语IDEA 61　不要让手头的工作堆积如山，能立
即处理的就马上做完IDEA 62　你还会面临考试的压力IDEA 63　偶尔搞点小古怪有助于吸引学生的注
意力IDEA 64　要是你记性不好怎么办IDEA 65　有人安排你课问执勤怎么办IDEA 66　被安排在校车上
跟车值班时你该怎么做IDEA 67　挣点外快弥补一下收支不平衡IDEA 68　周三常会觉得有点小沮
丧IDEA 69　千万别在星期五给自己添乱IDEA 70　一想到又要开始的一周，周日就开始郁闷IDEA 71　
假期虽多却未必清闲第八部分　做一名教师，你该如何调节自己的生活IDEA 72　要学会释放压
力IDEA 73　要工作生活两不误IDEA 74　保证充足睡眠IDEA 75　一日之计在于晨IDEA 76　穿着要得
体IDEA 77　面对繁杂的工作，你该怎么办IDEA 78　真的需要带病上班吗IDEA 79　午饭要吃好IDEA
80　身体是工作的本钱IDEA 81　人非圣贤，孰能无过IDEA 82　要是有一天你突然由于工作不顺利而
心生退意了怎么办IDEA 83　要是有一天你心力交瘁，没精神上课了该怎么办IDEA 84　和亲朋好友聊
聊工作中的烦恼IDEA 85　不要总是三句话不离本行第九部分　在教学中不断学习IDEA 86　参加岗位
培训不断进修IDEA 87　在授课的过程中不断拓展专业知识IDEA 88　通过教学录像，自己发现问
题IDEA 89　通过不断的自我评价来提高自己IDEA 90　养成读书的习惯，并从中汲取经验IDEA 91　你
也可以通过观看电视纪录片提高教学技能IDEA 92　承认自己的弱点IDEA 93　要在教学中利用你的优
势和长处第十部分　一年以后的路还很长IDEA 94　又是一年7月IDEA 95　还想继续从事教师这个职业
吗？
IDEA 96　你任职的学校环境是否适合你？
IDEA 97　如果你想换所学校继续执教IDEA 98　如果你选择留在原来的学校继续执教IDEA 99　作为教
师，你还有很长的路要走IDEA 100　最后，我还要提醒你一点⋯⋯
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