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内容概要

　　《计算机应用基础与操作》共分二十六章。
第一章介绍了计算机的一般理论知识以及计算机软、硬件之间的关系等基本概念。
第二章和第三章介绍了MS_DOS的基本概念和基本命令的使用，第四章到第八章介绍了当前的主流操
作系统Windows98的基本知识与操作技能等。
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书籍目录

第1章计算机基础知识计算机的发展历史电子计算机的特点和应用领域微型计算机硬件系统的组成微
型计算机的软件系统组成数据在计算机中的表示方式计算机的基本工作过程多媒体技术与多媒体计算
机（MeC）微型计算机的维护-9保养第2章  微机操作系统MS&mdash;DOS基本知识MsD0s简介MSDOS
组成启动MSDOS键  盘文件与设备目录与路径第3章  MSDOS命令的操作与应用MSDOS命令类型。
MS&mdash;DOS的常用命令MSDOS目录管理命令。
MS-DOS文件管理命令MSDOS磁盘管理命令系统配置文件和自动批处理文件第4章Windows 98概
述Windows 98的基本特性Windows 98的运行环境要求Windows 98的启动和退出鼠标器的操作获取帮助
第5章Windows 98的桌面操作开始菜单的操作其他桌面操作第6章W-mdows 98文件管理浏览文件文件及
文件夹的管理第7章W'mdows 98磁盘管理文件系统的转换磁盘的格式化磁盘的复制其他磁盘操作第8
章w咖兜的幽勤26用卫鼬勺闰開中文输入法添加／删除程序显示方式的设置打印机的设置。
W'mdows 98应用工具的使用第9章习POId 2000中文版概述Word 2000中文版概述启
动Word2000Word2000中文版窗I=／的组成退出Word2000中文版。
练习题第10章  文档编辑文档的创建与打开简单文档的编辑字符编辑排版保存文档关闭文档打印文档
第11章  页面排版显示方式段落排版页面布局特殊页面排版超级链接&hellip;&hellip;第26章  计算机病毒
防范知识
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