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内容概要

　　《高等教育系列教材：应用写作学》讲述了新世纪使人类文明进入崭新的历史阶段，信息的交流
与传播愈发显得重要。
作为信息交流的一个重要手段，应用文写作也进入新的发展时期。
现实生活要求每一个社会成员，尤其是受过高等教育的大学生，要不仅会写一般应用文，而且要写得
更加规范，更有分量。
为适应高等院校应用写作课程教学需要，我们委托北京师范大学李保初教授和中央财经大学徐秋英教
授组织全国部分高等院校教师精心编写了这本《应用写作学》教材。
　　这本教材具有如下特点：　　一是注重编写思路的科学性。
全书各章均按照理论联系实际、理论指导实践的思路安排体例。
既全面、系统地介绍应用文写作知识，又对应各类应用文体知识按节设计名词解释、填空、判断正误
、选择、筒答等各种形式的练习题，并在各章之后编写了&ldquo;思考与练习&rdquo;，便于学生从知
识向能力的转化，最终达到提高应用文写作能力的目的。
　　二是注重观点、材料的新颖性。
全书以国家最新法规为编写依据，同时吸收了某些应用写作研究的最新成果，大量介绍新规范、新知
识。
所选例文典型，富有时代气息，练习形式新颖，丰富多样，增强了可读性和可操作性。
　　三是注重广泛的适用性。
本教材除介绍公务类文书的写作之外，还介绍了个人发展类文书的写作，使学生可以获得较为全面的
知识和能力，以适应更加广泛的社会需要。
作为高校教材，本书不仅适于高校应用写作课程教学，也可满足社会各类自学者使用。
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