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内容概要

《普通高等教育"十二五"规划教材:最新党政公文写作方法与规范》分析了大量例文，对每个文种内部
的各类公文进行了分析、归纳和概括，提出了公文写作模式。
学习和掌握《普通高等教育"十二五"规划教材:最新党政公文写作方法与规范》内容，有利于学生较好
的完成学位论文，顺利获得学位；有利于学生写作规范的求职简历和求职信，顺利获得面试机会，并
进入职场；有利于学生在工作岗位上写出具有较强针对性、科学性、规范性的公文。
因此，《普通高等教育"十二五"规划教材:最新党政公文写作方法与规范》对于普通高等学校学生完成
学业、进入职场、胜任岗位工作具有较强的指导作用。
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