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内容概要

能否掌握职道将决定你一生的命运。
成于有道，败于无道，得职道者赢；
　　著名职场指导谭一平在与青年朋友的交流互动中完成本书，有针对性地提出进入职场必须注意
的60个细节，确保职场新人起步有道。

　　在当前的职场上，由于面临巨大的就业压力，使得一些人思想浮躁，一些职场新人动不动就想“
跳槽”，想靠“跳槽”来摆脱困境，然而，跳来跳去，几年后发现自己仍然在原地踏步，而刚出校门
时那种激情和理想却已消失得无影无踪。

　　没有挫折和失败，年轻人就不会有进步，任何人在成长过程中都会遭遇挫折和失败。
但是，在现代职场上，你的挫折和失败都是有成本的，你遭受的挫折和失败多了，你的人生也就变得
平庸了。
由于缺乏职场所需的常识，对一些基本细节问题的处理表现得很无知。
在职场成长的道路上必然就要付出额外的代价，影响成功的机率。
对社会而言，这是一种人才资源的浪费，对个人而言，则可能是平庸生活的开始。

　　走向成功从职场细节开始，本书能让年轻的朋友终生受益。
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作者简介

　　谭一平，我国著名职场指导专家，其著译作被众多知名公司企业指定为培训教材。
著有《狐狸信条与穿山甲法则》、《女白领职场日记》；译有经典性著作《秘书常识》，后者为全国
大专院校文秘专业的教材。
　　2004年《狐狸信条与穿山甲法则》在新浪和搜孤网上连载，目前点击量已超过2000万人次，其先
进的职场理念和生动、活泼、风趣的语言引起读者强烈反喘，该书被誉为我国第一部关于职场教育的
专业指导读物。
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书籍目录

序言：走向成功从职场细节开始I 职场必须知道的1．最好不说“不知道”2．公司潜规则：适应才是
硬道理3．千万别说“新来的”4．职场中人的“第二种身份”5．重视细小的规章制度6．“打杂”就
是扎马步7．不能拒绝“长大”8．经济 立才有人格独立9．顶头上司可能不如你10．迈过人际关系这
道坎11．老板一分钱也不会白给12．为什么才华横溢不如才智平平13．职场需要“笨拙和胆小”14．
辛勤劳动会被他人占有15．跳槽需要核算成本16．工作可以失误但不允许重复失误17．职场没有绝对
公平18．先小人后君子19．给自己一个成功的理由20．不经职场风雨难见人生彩虹II 职场必须理解的1
．天上上司一般“黑”2．不“拍马屁”难成大器3．与同事我“同汉”不“合污”4．职场并非角斗
场5．为什么好心被当作“驴肝肺”6．吃亏是一种隐性投资7．礼貌是“虚伪”的但是必需的8．在细
小的事情上也必须讲信用9．机会常来自额外的工作10．是难应付的是人不是事11．犯了错误怎么挽回
⋯⋯
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媒体关注与评论

书评能否掌握职道将决定你一生的命运。
    成于有道，败于无道，得职道者赢；    著名职场指导谭一平在与青年朋友的交流互动中完成本书，
有针对性地提出进入职场必须注意的60个细节，确保职场新人起步有道。
    掌握职道从细节开始。
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编辑推荐

　　能否掌握职道将决定你一生的命运。
成于有道，败于无道，得职道者赢；　　著名职场指导谭一平在与青年朋友的交流互动中完成本书，
有针对性地提出进入职场必须注意的60个细节，确保职场新人起步有道。
　　在当前的职场上，由于面临巨大的就业压力，使得一些人思想浮躁，一些职场新人动不动就想“
跳槽”，想靠“跳槽”来摆脱困境，然而，跳来跳去，几年后发现自己仍然在原地踏步，而刚出校门
时那种激情和理想却已消失得无影无踪。
　　没有挫折和失败，年轻人就不会有进步，任何人在成长过程中都会遭遇挫折和失败。
但是，在现代职场上，你的挫折和失败都是有成本的，你遭受的挫折和失败多了，你的人生也就变得
平庸了。
由于缺乏职场所需的常识，对一些基本细节问题的处理表现得很无知。
在职场成长的道路上必然就要付出额外的代价，影响成功的机率。
对社会而言，这是一种人才资源的浪费，对个人而言，则可能是平庸生活的开始。
　　走向成功从职场细节开始，本书能让年轻的朋友终生受益。
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