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内容概要

这套求职问津丛书使现代上班族更具效率地自我充电。
要想成功地使顾客满意，与同事、下属及老板之间的工作关系融哈，必须具备的技巧就是自我管理与
人际沟通，因此在本书内，我们将搜集而得的百炼箴言与智慧结晶精辟扼要的提供给读者。

    《立竿就能见影》一书并不是一堆时间管理的理论，而是一篇篇精务实的可行方法；马上学，即可
收立竿见影之效。
你会发现，这是一本你梦寐以求、真正好看好用的好书！
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书籍目录

开场白老实说！
你真的有效率吗一日之计在于晨通勤时段不再烦人工作时度表是办公桌还是垃圾堆档案迷踪提高别人
的工作效率高绩效的会议提高阅读效率商务早、午餐，威力无穷分分秒秒都是钱电话出击来去赴商约
出差在外人气旺！
生意旺自己来，还是授权委任人欲善其功，必先利其才科技救星做好“家庭作业”万一⋯⋯
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媒体关注与评论

书评住处时代的白领一族，时间——永远都不够用！
学会有效地管理时间，书籍——必须精简务实！
本书以最简明的方法，提供201咱省时秘诀。
用一分钟，读几行字，一种秘诀就此到手。
马上学习，马上应用，效果绝对立竿见影。
从整理档案，到接听电话，每个细节中节省下来的时间都是你生命的延续。
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