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内容概要

本书详细介绍了写简历的技巧。
也包括寻求内部机会的窍门。
如果求职者谋求的是单位内部的职位，那么不仅要用到外部求职的技巧，还要学会利用近水楼台的优
势，将自己放在更加有利的位置上等内容。
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书籍目录

第一部分
第一章�与聪明的你谈求职简历
第二章�将你的目标锁定就业机会
第三章�如何申请你所在公司的空缺职位
第四章�如何申请你不熟悉的公司的职位
第五章�自荐信的写作
第六章�怎样将成功的经历写入你的简历
第七章�把所有的资料组合在一起
第八章�如何使你邮寄的简历产生最佳效果
第九章�对方说“不”时的求职策略
第二部分
求职简历范例
会计
行政助理
行政管理人员
药剂师助理
项目副经理
银行信贷员
簿记员
专业儿童看护
⋯⋯
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编辑推荐

　　这本书将向你介绍在短时间内获取一份好工作的秘诀。
它介绍了许多简明的、令人耳目一新的简历的范例，而你则可以利用这些范例来使你的求职申请熠熠
生辉——即使你并没有充裕的时间去准备它。
本书同时还提出了许多重要的建议，这些建议将有助于你在最短的时间内完成一份多的申请者中脱颖
而出，并帮助你获得那份梦寐以求的工作的面试面会。
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